Zatacznik ne | do Uchwaty nr b 1024
Zarzadu WARS S.A. zdnia G apeamih QO .

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIENNA DOSTAWY, USLUGI I ROBOTY BUDOWLANE

W WARS S.A. Z SIEDZIBA W WARSZAWIE

Rozdzial 1
Zasady ogolne

§1

Zakres zastosowania

1. Regulamin okresla wewnetrzng organizacje, w tym zasady, formy i tryby postgpowania
w sprawach udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, obowiazujace
we wszystkich jednostkach organizacyjnych WARS S.A.

2. W WARS S.A. udziela si¢ zaméwiefi na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem
postanowien Statutu WARS S.A. oraz Polityki zakupowej Grupy PKP. Do czynnosci
podejmowanych w trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia stosuje sig przepisy Kodeksu
cywilnego oraz inne powszechnie obowigzujace przepisy prawa.

§2
Definicje

Ilekroé w niniejszym regulaminie jest mowa o:

Centralnym Wykazie
Wykonawcow

nalezy przez to rozumie¢ wykaz obejmujacy Wykonawcdw, ktorzy
w ostatnich 5 latach liczonych od dnia dokonania wpisu do wykazu
przez Zarzad Spétki, wyrzadzili szkode Spoice;

Dostawach

nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr
w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy, leasingu oraz innych umdw o podobnym charakterze;

Dziale Logistyki
1 Zakupéw

nalezy przez to rozumie¢ Jednostk¢ Organizacyjna Zamawiajacego
odpowiedzialng za przygotowanie Planu Zakupowego oraz
upowazniong do przeprowadzenia Postgpowania na zasadach
okre$lonym w Regulaminie;

Grupie Zakupowej
PKP

nalezy przez to rozumie¢ grup¢ podmiotéw powolang na mocy
porozumienia zawartego w dniu 30.08.2018 r. w sprawie utworzenia
Grupy Zakupowej PKP;

Inicjatorze
Postepowania

nalezy przez to rozumie¢ Komorke Organizacyjng lub Jednostke
Organizacyjng merytorycznie  odpowiedzialng za przedmiot
Zamoéwienia i zglaszajacg zapotrzebowanie na przeprowadzenie
Postepowania lub Procesu Zakupowego,

Jednostkach
Organizacyjnych

nalezy przez to rozumie¢ nieposiadajace osobowosci prawnej
jednostki funkcjonalne przedsigbiorstwa Spoétki: Centrala Spétki,
Oddziaty oraz placéwki Gastronomii Stacjonarnej;

Komisja

nalezy przez to rozumie¢ komisje sktadajaca sig minimum z czterech
0s6b, zaakceptowana na podstawie Wniosku o wszczecie
postcpowania w celu przeprowadzenia Postgpowania w trybie
przetargu nieograniczonego lub Postepowania w trybie licytacji
elektronicznej, mnegocjacji, zapytania ofertowego o wartosci
przekraczajacej 1 000 000,00 zk;

Komérkach
Organizacyjnych

nalezy przez to rozumie¢ jednostki funkcjonalne Centrali Spétki
i Oddziatéw, takie jak: Dzialy, Zespoty i Samodzielne Stanowiska;

1

¥

/

i



Najkorzystniejszej

Ofercie
v,

nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktora przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow odnoszgcych sig do przedmiotu
Zamowienia, albo oferte z najnizszg cena;

Ogloszeniu nalezy przez to rozumie¢ ogloszenie Zamawiajagcego o wszczeciu
Postepowania, zawierajace informacje okre$lone w postanowieniach
Regulaminu, jak rdéwniez ogloszgnie o zmianie ogloszenia
o wszczgciu Postepowania; '

Planie Zakupéw nalezy przez to rozumie¢ zestawienie planow zakupowych na dany

rok kalendarzowy przygotowane przez Dzial Logistyki i Zakupéw
woparciu o informacje dostarczone przez komorki i jednostki
organizacyjne Zamawiajacego;

Platformie Zakupowej
Zamawiajacego

nalezy przez to rozumie¢ elektroniczne narzegdzie w formie portalu
internetowego, z ktorego korzysta Zamawiajacy w celu realizacji
Postgpowan oraz Proceséw Zakupowych;

Postepowaniu

nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie prowadzone w oparciu
o postanowienia Regulaminu w celu udzielenia Zamodwienia
na Ustugi, Dostawy lub Roboty Budowlane;

Prawie Opcji

nalezy przez to rozumie¢ uprawnienie Zamawiajgcego pozwalajgce
na odpowiednie rozszerzenie lub ograniczenie podstawowego zakresu
Zamowienia,

Projekeie Kreatywnym

nalezy przez to rozumie¢ projekt podlegajacy ocenie ze wzgledu
na wartos¢ artystyczna, a w szczegolnosci ustugi swiadczone przez
agencj¢ graficzna, ustugi w zakresie projektowania stron www oraz
ustugi zwigzane z mediami spolecznosciowymi;

Razaco Niskiej Cenie

nalezy przez to rozumie¢ cene oferty lub jej istotne czesci skiadowe,
ktore w ocenie Zamawiajacego wydaja si¢ razgco niskie w stosunku
do przedmiotu Zamowienia ibudzg watpliwosci Zamawiajacego,
co do mozliwosci wykonania przedmiotu Zamdwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi
z odrgbnych przepiséw, a w szczegolnosci gdy cena oferty lub jej
istotne czgéci skltadowe sg niewiarygodne, oderwane od realiow
rynkowych, czy tez ktére, przy zachowaniu regul rynkowych,
powodujg, Ze wykonanie umowy przez Wykonawce bytoby dla niego
nieoplacalne;

Regulaminie

nalezy przez to rozumieé ninigjszy regulamin udzielania zamdéwien na
dostawy, uslugi i roboty budowlane, obowigzujagcy we wszystkich
jednostkach organizacyinych Spotki;

Regulaminie Pracy
Komisji/Zespolu

nalezy przez to rozumie¢  regulamin obowiazujacy
w Spotce, ktory okresla tryb i zasady dziatania komisji przetargowe;j/
zespohlu do spraw wyboru oferty;

RFI

nalezy przez to rozumie¢ zapytanie o informacje majace na celu
przygotowanie opisu przedmiotu Zaméwienia, specyfikacji istotnych
warunkéw Zamowienia, Ogloszenia, Zaproszenia lub okreslenia
warunkéw umowy, ulatwiajgce rozpoznanie aktualnego stanu ofert
rynkowych lub dokonanie szacowania wartosci Zaméowienia;

Robotach Budowlanych

nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo projektowanie
i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. — Prawo budowlane (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1333), jak
réowniez realizacj¢ obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych
srodkow, zgodnie z  wymaganiami  okre$§lonymi  przez
Zamawiajacego;

SIWZ

nalezy przez to rozumieé specyfikacje istotnych warunkéw
Zamdwienia w Postepowaniu,

Spolce
lub Zamawiajgcym

nalezy przez to rozumieé¢ WARS S.A. z siedzibg w Warszawie;
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Spotkach Powiagzanych

nalezy przez to rozumie¢ podmioty powigzane z Zamawiajacym,
a w szczegblnoéci podmioty, ktore pojedynczo lub wspdinie,
bezposrednio lub posrednio przez inny podmiot:

a) finansuja Zamawiajacego w ponad 50% lub

b) posiadaja ponad potowe akcji Zamawiajgcego, lub

c) sprawuja nadzor nad organem zarzadzajacym Zamawiajacego, lub
d) maja prawo do powolywania ponad potowy sktadu organu
nadzorczego lub zarzadzajacego Zamawiajacego;

Spélkach Zaleznych

nalezy przcz to rozumie¢ podmioty powigzane z Zamawiajacym,
a w szczegblnosci podmioty, wzglgdem ktérych Zamawiajacy
pojedynczo lub wspélnie, bezposrednio lub posrednio przez inny
podmiot:

a) finansuje je w ponad 50% lub

b) posiada ponad potowe udziatow albo akcji tychze podmiotow, [ub
¢) sprawuje nadzor nad ich organem zarzadzajgcym, lub

d) ma prawo do powotywania ponad potowy skladu ich organu
nadzorczego lub zarzadzajacego.

Stronie Internetowej
Zamawiajgcego

nalezy przez to rozumie¢ ogélnie dostgpne strony internetowe:
www.wars.pl, www.warscatering.pl, www.bip.wars.pl;

Umowie Ramowej

nalezy przez to rozumieé umowe zawarta pomigdzy Zamawiajacym
a jednym lub wigksza liczbg Wykonawcow, ktorej celem jest
ustalenie warunkéw dotyczacych Zamowien, jakie moga by¢
udzielane w danym okresie, w szczegdlnosci cen lub ilosci towarow
lub iloéci i rodzaju ustug;

Ustugach

nalezy przez to rozumie¢ wszelkic swiadczenia, ktorych przedmiotem
nie sg Roboty Budowlane lub Dostawy;

Wartosci Zamowienia

nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ szacunkowa Zamowienia, ustalong
przez Zamawiajacego z nalezyta starannoscia — bez podatku od
towardw i ustug (VAT);

Whiosek
o przeprowadzenie
postepowania

nalezy przez to rozumie¢ dokument bedacy podstawa
przeprowadzenia Postgpowania w trybach, o ktérych mowa
w § 10 ust. 1 pkt 1) — pkt 4) Regulaminu, ktérego wzér stanowi
Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Whiosek

o udzielenie zamoéwienia
w trybie zamdéwienia
awaryjnego

nalezy przez to rozumieé¢ dokument bgdacy podstawa wyrazenia
zgody na udzielenie zamodwienia w trybie, o ktérym mowa w § 10 ust.
1 pkt 5) Regulaminu, ktdrego wzor stanowi Zalgcznik nr3
do Regulaminu.

Whiosek
o udzielenie zamowienia
w trybie z wolnej reki

nalezy przez to rozumie¢ dokument bedacy podstawg wyrazenia
zgody na udzielenie zamowienia w trybie, o ktérych mowa
w § 10 ust. | pkt 6) Regulaminu, ktérego wzor stanowi Zalgcznik nr 4
do Regulaminu.

Wykonawey

nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg¢ prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora
ubiega si¢ o udzielnie Zamowienia, ziozyla ofert¢ albo zawarla
umowe w sprawie Zamoéwienia;

Zamowieniach

nalezy przez to rozumie¢ Ustugi, Dostawy lub Roboty Budowlane
finansowane w catosci ze §rodkéw wiasnych Spotki;

Zaproszeniu

zaproszenie kierowane przez Zamawiajacego do jednego lub wigkszej
liczby Wykonawcéw do udzialu w Postgpowaniu, zawierajace
informacje okreslone w postanowieniach Regulaminu, w ramach
wiasciwych trybéw Postepowania przewidzianych w Regulaminie;

Zarzadzie

nalezy przez to rozumie¢ Zarzad (ew. uprawniony organ
wykonawczy) Spotki.
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Zespol ds. wyboru ofert | nalezy przez to rozumie¢ zespot skladajgcy sie minimum z czterech

0s0b, zaakceptowany na podstawie wniosku o0 Wwszczecie
postgpowania w celu przeprowadzenia Postgpowania w trybic
licytacji elektronicznej, negocjacji, zapytania ofertowego o wartosci
nie wyzszej niz 1 000 000,00 zi.

Rozdzial 2
Zasady udzielania Zamowien

§3
Wylaczenia

Regulamin okres$la zasady udzielania Zamdwien o wartosci przekraczajacej kwote 20.000 zt netto
(stownie: dwadziescia tysigcy ztotych).

Postanowiefi Regulaminu nie stosuje si¢ w odniesieniu do Zamodwien, ktore wymagaja zgody
Zarzadu, a ktorych przedmiotem sg Dostawy lub Ustugi, z zastrzezeniem § 4 Regulaminu:

D
2)
3)
4)

3)
6)
7

8)
9)
10)
11)
12)
13)

14)

15)

16)
17)
18)
19)
20)
21)
22)

23)
24)

$wiadczone przez Spétki Zalezne lub Spotki Powigzane;

telefoniczne, internetowe, pocztowe, telefaksowe, radiotelefoniczne lub przywolawcze;
cncrgii elektrycznej, energii cieplnej, wody, paliw, gazu;

odbioru i zagospodarowania odpadow realizowane na podstawie ustawy z dnia 14.12.2012 r.
o odpadach (tj. tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1587ze zm.) i ustawy z dnia 13.09.1996 r.
o0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1469 ze zm.),
hotelowe i restauracyjne;

z zakresu transportu kolejowego, lotniczego, ladowego, morskiego i zeglugi srodladowej;
gastronomiczne $wiadczone w ramach franczyzy (zasady udzielania zamoéwien
na ww. ustugi sa okreslone w odrgbnym regulaminie);

prawnicze;

doradcze i konsultingowe;

arbitrazowe i1 pojednawcze;

brokerskie;

ubezpieczeniowe;

zakup czgsci i ustug niezbednych do likwidacji szkdd i awarii w urzadzeniach i pojazdach
wykorzystywanych w biezacej dziatalnosci Spotki;

nadzoru inwestorskiego w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1333 ze zm.);

finansowe zwigzane z emisja, sprzedaza, kupnem lub transferem papierow wartosciowych
lub innych instrumentéw finansowych, w szczegdlnosci zwigzane z transakcjami majgcymi
na celu uzyskanie dla Spétki srodkow pienigznych lub kapitatu;

finansowe zwiazane z uzyskaniem pozyczki lub kredytu;

z zakresu ochrony, w tym ochrony o0séb lub mienia;

z zakresu szkolefi;

zdrowotne i socjalne;

z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej;

z zakresu kultury, sportu i rekreacji;

z zakresu dziatalnosci tworczej 1 artystycznej, w tym ustugi fotograficzne zwigzane
z komunikacja i1 marketingiem, jezeli zastosowanie postgpowania o charakterze
konkurencyjnym nie jest uzasadnione wzgledami merytorycznymi,

florystyczne;

nabycie audycji i materiatdw do audycji lub ich opracowanie, produkcja lub koprodukcja,
jezeli sa przeznaczone na potrzeby $wiadczenia audiowizualnych ustlug medialnych

udzielanych przez dostawcow audiowizualnych;
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25) zakup czasu antenowego lub audycji od dostawcow ustug audiowizualnych;

26) z zakresu organizacji imprez okolicznosciowych i imprez integracyjnych;

27) na nabycie wiasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci w szczegolnodci
dzierzawy i najmu;

28) towaréw podlegajacych dalszej odsprzedazy w ramach dziatalnosci statutowej Spotki,

29) ustug oraz towaréw bedgcych uzupemieniem brakéw wiodacej linii  produktow
wyposazenia wykorzystywanego przez Spotke, jezeli istnicje koniecznos¢ kontynuacji
wspoipracy z wykonawca wylonionym zgodnie Regulaminem, a kontynuacja wspdtpracy
podyktowana jest wzgledami technologicznymi, prawnymi, merytorycznymi lub
finansowym,;

30) bony towarowe, karty lojalno$ciowe, kupony rabatowe, karty podarunkowe;

31) zakup towaréw w cenie promocyjnej majacy charakter wyprzedazy albo likwidacji, ktéra
ma charakter krotkotrwaly i nie jest mozliwe przeprowadzenie postgpowania na zasadach
okres$lonych w Regulaminie lub uzyskanie zgody Zarzadu;

Postanowien Regulaminu nic stosuje si¢ w odniesieniu do zawieranych uméw o pracg

na podstawie Kodeksu Pracy, umow o zarzadzanie pracowniczymi planami kapitatowymi,

o ktorych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych,

umoéw o kierowanie do pracy osadzonych, jak rowniez do zawieranych umdéw cywilnoprawnych,

z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej, takich jak: umowa zlecenia

lub umowa o dzieto.

Postanowien Regulaminu nie stosuje si¢ do umow stanowiacych przychéd Spétki w rozumieniu

przepisdw ustawy o podatku dochodowym z tytutu $wiadczenia Ustug lub Dostaw.

Postanowien Regulaminu nie stosuje si¢ dla postgpowan realizowanych w ramach Grupy

Zakupowej PKP.
Postanowien Regulaminu nie stosuje si¢ dla zakupéw realizowanych od spétek wchodzacych
w sktad Grupy PKP.

§4
Przygotowanie do udzielenia Zamdwien

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza Postgpowanie w sposob zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie Wykonawcow oraz udziela Zamowienia w sposob
zapewniajacy najlepsza jakos¢ dostaw, ustug oraz robdt budowlanych, uzasadniong charakterem
tego Zamowienia, w ramach posiadanych srodkéw. Ponadto Zamawiajacy dazy do uzyskania
najlepszych efektéw Zamoéwienia, w tym efektéw spolecznych, $rodowiskowych oraz
gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektéw jest mozliwy do uzyskania w danym
Zamowieniu, w stosunku do poniesionych naktadéw. Zasady wskazane w zdaniu powyzej stosuje
si¢ odpowiednio do wyboru Wykonawcow ustug, o ktérych mowa w §3 ust. 2 Regulaminu
w ramach prowadzonych proceséw zakupowych, ktore nie stanowig Postgpowart w rozumieniu
niniejszego Regulaminu.

Postgpowania, w celu ich rozpoczgcia, kazdorazowo wymagaja zlozenia prawidtowo
wypetnionego i skompletowanego przez Inicjatora Postgpowania Wniosku o przeprowadzenie
postepowania, wymagajacego akceptacji Prezesa Zarzadu lub Cztonka Zarzadu, ktéremu podlega
komérka organizacyjna, wystepujaca o wszczecie Postgpowania. Zaakceptowany przez Prezesa
Zarzadu lub Czlonka Zarzadu, ktéremu podlega komdrka organizacyjna, wystgpujaca
o wszczecie Postepowania, wniosek stanowi podstawe wszczgcia postgpowania.

Dla ustalenia, czy w danym przypadku mamy do czynienia z jednym Zamowieniem, czy tez
z odrebnymi Zaméwieniami, konieczna jest analiza indywidualnych okolicznosci w dangj
jednostce czasu, prowadzaca do ustalenia, czy dany rodzaj przedmiotu Zamdwienia moze by¢
realizowany w tym samym czasie, przez tego samego Wykonawcg, na taki sam cel. Przez dana
jednostke czasu nalezy rozumieé rok kalendarzowy badZ w przypadku umowy na czas okreslony
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13.

—faczny okres obowigzywania umowy. Z odrebnymi Zaméwieniami bedziemy mieé do czynienia
w sytuacji, gdy przedmiot Zamoéwienia ma inne przeznaczenie lub nie jest mozliwa jego
realizacja przez tego samego Wykonawce w danej jednostce czasu.

Decyzje w sprawie realizacji przedmiotu Zamodwienia w czesciach oraz oceny zaistnienia
sytuacji, wylaczajacych koniecznos¢ odnoszcnia wartosci Zamdwicnin do sumy jego
poszczegolnych czgsci, dokonuja wspdlnie przedstawiciel komorki merytorycznej, zakupowej
oraz organizacyjnej Spotki po uzyskaniu akceptacji Zarzadu.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzaniem Postgpowania sg wykonywane
przez osoby zapewniajace obiektywizm i bezstronno$¢. Regulacja niniejszego ustepu ma
zastosowanie odpowiednio do wyboru Wykonawcow ushig, o ktorych mowa w §3 ust. 2
Regulaminu w ramach prowadzonych proceséw zakupowych, ktére nie stanowig Postepowan
w rozumieniu niniejszego Regulaminu.

Zamawiajacy moze powierzy¢ przeprowadzenie Postgpowania osobie trzeciej lub podmiotowi
trzeciemu. Wowczas osoba trzecia lub podmiot trzeci dziata jako petnomocnik Zamawiajacego.
Regulacja niniejszego ustgpu ma zastosowanie odpowiednio do wyboru Wykonawcow ustug,
o0 ktérych mowa w §3 ust. 2 Regulaminu w ramach prowadzonych proceséw zakupowych, ktore
nie stanowia Postgpowant w rozumieniu niniejszego Regulaminu.

Zamawiajacy moze ograniczy¢é dostep do informacji zwiazanych =z Postepowaniem
w przypadkach okre$lonych w Regulaminie lub wynikajacych z powszechnie obowigzujacych
przepisach prawa, w szczegdlnosci, gdy dotyczy to informacji niejawnych lub objetych tajemnica
panstwowa. Regulacja niniejszego ustgpu ma zastosowanie odpowiednio do wyboru
Wykonawcow ustug, o ktérych mowa w §3 ust. 2 Regulaminu w ramach prowadzonych
procesow zakupowych, ktore nie stanowig Postgpowan w rozumieniu niniejszego Regulaminu.

W Postgpowaniu oferty Wykonawcy skiadaja zgodnie z wyborem Zamawiajgcego w formie:
pisemnej, w postaci elektronicznej lub w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elcktronicznym weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu).

O terminic zlozenia oferty w formie pisemnej decyduje data wptywu (hh:mm) oferty
do sekretariatu Zamawiajacego.

O terminie zlozenia oferty w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, sktadanej
za posrednictwem Platformy Zakupowej Zamawiajacego, decyduje czas petnego
przeprocesowania czynnosci zwigzanych ze zlozeniem oferty na Platformie Zakupowcj
Zamawiajacego, z tym zastrzezeniem, ze oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme
Zakupowg Zamawiajgcego stanowi date oraz dokfadny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu
lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim zrédlem czasu — zegarem Glownego
Urzedu Miar.

. O terminie zlozenia oferty w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, skladanej

za posrednictwem poczty elektronicznej, decyduje czas (hh:mm:ss) przejscia wlasciwej
wiadomosci przez interfejs serwera, na ktdrym Zamawiajacy ma udostepniong ushuge poczty
elektronicznej.

W Postgpowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje i inne dokumenty
Zamawiajgcy 1 Wykonawcy przekazujg zgodnie z wyborem Zamawiajacego w formie: pisemne;j,
w postaci elektronicznej lub w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzone;j
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu).

O terminie ztozenia dokumentéw w formie pisemnej, o ktérych mowa w ust. 9 powyzej, decyduje
data  wplywu (hh:mm) tychze dokumentéw do  sekretariatu = Zamawiajgcego.
W przypadku gdy Zamawiajacy w danym Postgpowaniu dopuscit skladanie dokumentow,
o ktérych mowa w zdaniu poprzednim rowniez w postaci elektronicznej za posrednictwem poczty
elektronicznej wowczas zastosowanie znajduja postanowienia ust. 14 — ust. 15 ponizej.
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14,

15.

16.

18.

19.
20.

23.

24,

25.

O terminie zlozenia dokumentéw w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej,
sktadanych za posrednictwem Platformy Zakupowej Zamawiajacego decyduje czas pelnego
przeprocesowania czynnosci zwigzanych ze ztozeniem tychze dokumentéw na Platformie
Zakupowej Zamawiajacego, z tym zastrzezeniem, ze oznaczenie czasu odbioru danych przez
Platforme Zakupowa Zamawiajacego stanowi date oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany
wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim Zrédlem czasu - zegarcm
Glownego Urzedu Miar.

O terminie zlozenia dokumentdw w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
sktadanych za posrednictwem poczty elektronicznej, decyduje czas (hh:mm:ss) przejscia
wlasciwej wiadomosci przez interfejs serwera, na ktorym Zamawiajacy ma udostgpniong ustuge
poczty elektronicznej

Wszystkic wymagania dotyczace Wykonawcy, biorgcego udzial w Postgpowaniu, a takze
podwykonawcey, jesli dopuszcza si¢ jego udziat oraz informacje o prowadzonym Postgpowaniu
i przedmiocie zamdwienia Zamawiajacy przedstawia w SIWZ, w Zaproszeniu lub w Ogloszeniu.
W ramach przygotowania Postepowania, Zamawiajacy moze przeprowadzi¢é RFI w celu
dokonania rozeznania rynku w szczeg6lnosci poprzez wystosowanie wstgpnych zapytan
do potencjalnych Wykonawcow za posrednictwem poczty elektronicznej (email), Platformy
Zakupowej Zamawiajacego lub pisemnie.

Udziat w RFl potencjalnego Wykonawcy nie jest podstawa do wykluczenia Wykonawcy
z Postgpowania lub odrzucenia jego oferty w trakcie Postgpowania, odnosnie ktérego byt
prowadzony RFI, za wyjatkiem sytuacji, gdy udziat potencjalnego Wykonawcy w RFI miat lub
mégt mieé istotny wplyw na ograniczenie konkurencji w Postgpowaniu lub mégt spowodowaé
nieréwne traktowanie Wykonawcéw.

Zamawiajacy raz w roku realizuje planowanie zakupow na Dostawy, Ustugi i Roboty Budowlanc.
Celem planowania zakupéw na Dostawy, Ustugi i Roboty Budowlane jest sprawne i terminowe
przeprowadzenie proceséw zakupowych, w tym umozliwienie agregacji potrzeb zakupowych

Zamawiajacego.

. W ramach planowania zakupdéw powstaje Plan Zakupow zatwierdzany Uchwata Zarzadu.
22.

Komérki Organizacyjne oraz Jednostki Organizacyjne zobowiazane s3 w wyznaczonym terminie
dostarczy¢, w ramach Planu Zakupéw, informacje dotyczace, m.in. okreslenia przedmiotu
Zaméwienia, wskazania oczekiwanego terminu zawarcia umowy na realizacje Zamdwienia,
okreslenia wartosci zobowigzania wynikajacego z udzielenia Zaméwienia.

Komérki Organizacyjne oraz Jednostki Organizacyjne wraz z Dzialem Logistyki i Zakupow
zobowiazane s3 do dokonania agregacji potrzeb zakupowych w ramach kategorii zakupowych
w celu optymalizacji ilosci udzielanych Zamowien.

Jezeli Zamdwienie obejmuje réwnoczesnie Dostawy oraz Ustugi albo Roboty Budowlane oraz
Uslugi, do udzielenia Zaméwienia stosuje sig regulacje dotyczace tego przedmiotu Zamowienia,
ktérego wartosciowy udziat w danym Zamowieniu jest najwigkszy.

Jezeli Zamoéwienie obejmuje réwnoczesnie Roboty Budowlane oraz Dostawy niezbgdne
do wykonania Rob6t Budowlanych, do udzielenia takiego Zamowienia stosuje si¢ regulacje
dotyczace Robdt Budowlanych.

Za przygotowanie opisu przedmiotu Zamdwienia oraz wzoru umowy, a takze za ich modyfikacje,

odpowiada [nicjator Postgpowania.

§s
Podstawy udzielenia Zamowienia
Zamowienie moze by¢ udzielone wylacznie Wykonawcy, ktory zostal wybrany na zasadach
okreslonych w Regulaminie, z zastrzezeniem § 3 Regulaminu.
Zarzad moze w drodze uchwaly postanowié o udzieleniu Zaméwienia bez stosowania
Regulaminu lub niektérych jego postanowien. Zamdwienia, o ktérych mowa w zdaniu
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poprzednim, sg realizowane z zachowaniem nalezytej starannosci o uzyskanie najlepszych
warunkow zakupu oraz o dbatosé o interes Spotki.

Zarzad moze podjaé decyzje, bez podejmowania uchwaty, o stosowaniu postanowiefi Regulaminu
do udzielenia Zamoéwien, o ktorych mowa w postanowieniach § 3 Regulaminu, jezeli uzna
to za zasadnc.

§6
Oswiadczenia Wykonawcy
Przystepujac do udziatu w Postepowaniu kazdy Wykonawca sktada o§wiadczenie, ze:
1) posiada uprawnienia niezbedne do wykonania okre$lonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowiazek posiadania takich uprawnien;
2) posiada niezbedng wiedzg i do$wiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuje
osobami zdolnymi do wykonania danego Zamowienia;
3) znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie Zamowienia;
4) nie podlega wykluczeniu z Postgpowania na podstawie postanowiesi § 7 Regulaminu.
Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcdw potwierdzenia spetniania wszystkich lub niektoérych
lub tylko jednego sposrdd warunkow, o ktorych mowa w ust. 1 powyzej.

§7
Podstawy wykluczenia Wykonawcy oraz odrzucenia oferty

Z ubiegania si¢ o udzielenie Zamoéwienia Zamawiajacy moze wykluczyé Wykonawce:

1) ktéry nie wykazal spetniania warunkdéw udzialu w Postgpowaniu, nie zostal zaproszony
do negocjacji lub zlozenia ofert wstepnych albo ofert lub nie wykazat braku podstaw
wykluczenia;

2) bedacego osobg fizyczna, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a,
art. 250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
(tj. Dz.U. 2 2022 r. poz. 1138ze zm.); o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa
w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerweca 1997 r. Kodeks kamy (tj. Dz.U. z 2022 r. poz.
1138ze zm.);

b) skarbowe, o ktdrych mowa w ustawie z dnia 10 wrze$nia 1999 r. Kodeks karny
skarbowy (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 654z¢ zm.);

3) o ktérym mowa w art. 9 fub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 22012 r. poz. 769 ze zm.);

4) jezeli urzgdujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki
w spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spolce komandytowej
lub komandytowo-akeyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w pkt 13);

5) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpicczenia spoleczne
lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca dokonat platnosci naleznych podatkéw, optat
lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami
lub zawarl wigzgce porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

6) ktory w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
Zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji, Ze nie podlega wykluczeniu, speinia
warunki udzialu w Postgpowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, lub ktéry
zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow;
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7) ktory w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace
w blad Zamawiajacego, mogace miec istotny wplyw na decyzje podejmowane przez.
Zamawiajacego w Postgpowaniu;

8) ktory bezprawnie wplywal lub prébowat wptynaé na czynnosci Zamawiajacego
lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w Postgpowaniu;

9) ktéry brat udziat w przygotowaniu Postgpowania lub ktérego pracownik, a takze osoba
wykonujaca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy
o $wiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu Postgpowania, chyba Zze spowodowane
tym zaktécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie
Wykonawcy z udziatu w Postepowaniu;

10) ktéry z innymi Wykonawcami zawarl porozumienie majace na celu zaktécenie konkurencji
miedzy wykonawcami w Postepowaniu, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg
stosownych srodkow dowodowych;

11) ktéry zostat umieszeczony w Centralnym Wykazie Wykonawcdw;

12) w stosunku, do ktérego otwarto likwidacj, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenic wicrzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (1.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 2309 ze
zm.) lub ktérego upadtosé ogtoszono, z wyjgtkiem Wykonawcy, kidry po ogloszeniu
upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad
zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 366 ust. | ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. ~
Prawo upadtosciowe (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1520 ze zm.),

i3) ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyl obowiazki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, jak rowniez, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat Zamodwienie, albo odméwit zawarcia
umowy po przeprowadzonym Postgpowaniu;

14) ktéry wykonywat czynnoéci zwiagzane z przygotowaniem prowadzonego Poslgpowania
lub postugiwat sie¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu
tych czynnosci, z wyjatkiem autorow miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego, jezeli przcdmiotem Postgpowania sa prace projektowe wynikajace
z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego, sporzadzonych przez tych
autoréw oraz gdy w innych szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zarzad postanowi
o niewykluczaniu danego wykonawcy 7 Postgpowania;

15) ktéry naruszyt obowiazki dotyczace ptatnosci podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, co Zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomocg stosownych
srodkéw dowodowych, chyba ze Wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkow, oplat
lub sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami
lub zawart wiazace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

16) ktéry nie wniost wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwigzania ofertg lub nie
zgodzit sig na przedtuzenie okresu zwiazania oferta.

Niezaleznie od ust. 1 powyzej Zamawiajacy moze wykluczy¢ z Postgpowania Wykonawcow,
ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumicniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 275 ze zm.), zlozyli odrgbne
oferty, oferty czeéciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w Postgpowaniu, chyba ze
wykaza, Ze istniejace migdzy nimi powiazania nie prowadza do zaklocenia konkurencji
w Postepowaniu;.

Oferta Wykonawcy, ktéry zostat wykluczony z Postgpowania, nie jest rozpatrywana i uznaje si¢ ja
za odrzucona.



Zamawiajagcy moze okres$laé podstawy wykluczenia odrebnie dla kazdego Postepowania

i wskazuje je w SIWZ, Zaproszeniu lub Ogltoszeniu.

Zamawiajacy moze okresla¢ inne podstawy do wykluczenia z Postgpowania niz wskazane w ust. |

powyzej, o ile wskaze je w SIWZ, w Zaproszeniu lub w Ogtloszeniu.

O wykluczeniu z Postgpowania Zomawiajocy zawiadamia niczwilocznie wykluczonego

Wykonawce, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

Jezeli oferta Wykonawcy zawiera Razgco Niskg Ceng Zamawiajacy moze zwrdcié sig

do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny

lub kosztu, w szczegdlnosci w zakresie:

1) oszczedno$ci metody wykonania Zamodwienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajacych warunkow wykonywania Zamdwienia dostepnych dla Wykonawcey,
oryginalnosci projektu Wykonawcy, kosztow pracy, ktérych wartosé przyjgta do ustalenia
ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz.U. z 2020 r. poz. 2207 7e zm.);

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrgbnych przepiséw;

3) wynikajacym z przepisow prawa pracy i przepisow o zabezpieczeniu spolecznym,
obowiazujacych w miejscu, w ktorym realizowane jest zamowienie;

4) wynikajacym z przepisdéw prawa ochrony srodowiska;

5) powierzenia wykonania czg$ci Zamowienia podwykonawcy.

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena

wyjasniefi wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera Razaco Niskg Ceng

w stosunku do przedmiotu Zamdwienia.

Zamawiajacy, niezaleznic od ust. 8 powyzej, moze odrzuci¢ oferte¢ Wykonawcy w przypadku gdy:

1) oferta jest niezgodna z powszechnie obowiazujacymi przepisami prawa;

2) tres¢ oferty lub wymaganych dokumentow oraz oswiadczen nie odpowiada tresci SIWZ,
Zaproszenia lub Ogloszenia, z zastrzezeniem postanowief § 25 ust. 1 —ust. 3 Regulaminu,

3) zlozenie oferty stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu
nieuczciwe] konkurenc;ji;

4) oferta zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w Postgpowaniu
lub niezaproszonego do sktadania ofert;

5) oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,

6) Wykonawca w terminic 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢
na poprawicnie omytki, o ktérej mowa w § 25 ust. 5 Regulaminu;

7) Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktorej mowa w § 22 ust. 2 Regulaminu, na przedtuzenie
terminu zwigzania oferta;

8) wadium nie zostalo wniesione lub zostalo wniesione w sposob nieprawidtowy, jezeli
Zamawiajacy zadat wniesienia wadium,;

9) oferta wariantowa nie spetnia minimalnych wymagan okreslonych przez Zamawiajacego;

10) oferta jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow;

11) zostata ztozona w formie niedopuszczalnej postanowicniami Regulaminu;

12) przyjecie oferty naruszaloby bezpieczenistwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
pafstwa, w tym bezpicczenstwo podmiotdéw objetych jednolitym wykazem obiektow,
instalacji, urzadzen i ustug wchodzacych w sklad infrastruktury krytycznej, o ktérej mowa
w art. 5b ust. 7 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (t.j. Dz.U.
z 2023 1. poz. 122 7ze zm.), a lego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowac
w inny sposadb;

. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu na sktadanie ofert

lub wraz z dniem zlozenia oferty ostatecznej.
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1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenic Zamowienia ponoszg solidarng

2

odpowiedzialnoéé za wykonanie umowy i wniesienic zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

§8
Wylaczenie os6b z Postgpowania

Osoby, ze strony Zamawiajacego, wykonujace czynnosci w Postgpowaniu podlegaja wytaczeniu,

jezeli:

1} ubiegajg si¢ o udzielenie tego Zamdwienia,

2) pozostaja w zwiazku matzedskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sa
zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawcy, jego zastgpca
prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie Zamowienia pozostawaly
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byly cztonkami organow zarzadzajacych
lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sig o udzielenie Zamowienia,

4) pozostajz z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb,

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwigzku z Postgpowaniem,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popemione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

Osoby wykonujace czynnosci w Postgpowaniu sktadaja, pod rygorem odpowicdzialnosci karnej

za fatszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa

w ust. 1 powyzej.

Czynnosci w Postgpowaniu podjete przez osobg podlegajaca wyltaczeniu po powzigeiu przez nig

wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, powtarza si¢, z wyjatkiem

otwarcia ofert oraz innych czynnosci nie wptywajacych na wynik Postgpowania.

§9
Dokumenty w Postepowaniu

W  Postgpowaniu  Zamawiajacy ~moze zada¢ od  Wykonawcéw  odwiadczen
i dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia Postepowania, w szczegdlnosci wskazanych
w Ogloszeniu, SIWZ lub Zaproszeniu.
Przystepujac do udziatu w Postgpowaniu kazdy Wykonawca skiada o$wiadczenie, Ze spetnia
warunki udziatu w Postgpowaniu, o ktérych mowa w § 6 Regulaminu.
W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw, o ktorych mowa w ust. 2 powyzej, Zamawiajacy
moze zadaé od Wykonawcéw dostarczenia dokumentéw okreslonych przez Zamawiajacego,
w szczegdlnosci wszystkich lub wybranych dokumentow, o ktérych mowa w ust. 4 — 8 ponizej.
W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania okreslonej
dziatalnogci lub czynnosci oraz nie podlega wykluczeniu, Zamawiajacy moze zadac
od Wykonawcy oryginatu, wydruku z oficjalnych systeméw informatycznych, kserokopii
zgodnie z obowigzujacymi zasadami reprezentacji lub przez nalezycie umocowanego
petnomocnika, w szczegdlnosci nastgpujacych dokumentow:
1) aktualnego wydruku z oficjalnych systeméw informatycznych albo odpisu z wlasciwego

rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
2) koncesji, zezwolenia lub licencji, jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania koncesji,

zezwolenia lub licencji na podjecie dzialalnosci gospodarczej w zakresie objgtym

przedmiotem Zamoéwienia;
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3)

4)

5)

6)

dokumentow potwierdzajacych, ze osoby, ktore beds wykonywac¢ przedmiot Zamdwienia,
posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich
uprawnien; .

aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego albo rownowaznego zaswiadczenia
wilasciwego organu sgdowcgo lub administracyjnego kraju pochodzenia osdb bedgcych
wspolnikami spétek osobowych, komplementariuszami lub cztonkami organdw zarzadczych,
nadzorczych spolek kapitalowych badz podmiotu zbiorowego, wskazanych w tresci SIWZ
lub w Zaproszeniu lub w Ogloszeniu w zakresiec okre§lonym w § 7 Regulaminu
wystawionych nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert.
W przypadku dokumentow pochodzacych z innego kraju niz Polska dokumenty muszg by¢
przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysiegiego;

aktualnych zaswiadczen wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacych,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, oplat, lub zaswiadczen, zc uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenic na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu — wystawionych nie pozniej
niz 3 miesiace przed uplywem terminu sktadania ofert;

aktualnych zaswiadczen wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajacych, ze Wykonawca nie zalega
z oplacaniem naleznosci publicznoprawnych, optat oraz skladek na ubezpieczenie zdrowotne
lub spoteczne badz zaswiadczen, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zaleglych platnoéci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert.

W celu potwicrdzenia, ze Wykonawca posiada niezbedng wiedzg i do$wiadczenie, potencjat

techniczny, dysponuje osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamoéwienia, spetnia
okreslone przez Zamawiajacego kryteria spoteczne, Zamawiajgcy moze zadaé w szczegdlnosci
nastepujacych dokumentow:

D

2)

3)

4)

3)

wykazu os6b i podmiotow, ktore bgda wykonywaé Zamoéwienie lub bedg uczestniczyé
w wykonywaniu Zamdwienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji niezbednych
do wykonania przedmiotu Zamodwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich
czynnosci,

wykazu wykonanych w okresie ostatnich pieciu lat (poprzedzajacych termin sktadania ofert)
robot budowlanych, a jezeli okres prowadzenia dziafalnosci jest krdtszy — w tym okresie,
odpowiadajacych swoim rodzajem robotom budowlanym stanowigcym przedmiot
zamdwienia, z podaniem ich wartosci oraz daty i miejsca wykonania oraz zafaczeniem
dokumentow  potwierdzajgcych, e roboty te zostaly wykonane nalezycie,
np. referencji;

wykazu wykonanych w okresie maksymalnie ostatnich pigciu lat (poprzedzajacych termin
sktadania ofert) dostaw lub ushug, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
wtym okresic, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow
oraz zalaczenia dokumentdéw potwierdzajacych, ze dostawy lub ustugi te zostaly wykonane
nalezycie, np. referencji;

za$wiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jako$ci potwierdzajgcego, iz oznaczone
produkty bedacc przedmiotem dostawy odpowiadaja okreslonym normom lub specyfikacjom
technicznym,

za$wiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci, potwierdzajacego,
iz Wykonawca spelnia okreslone wymogi jakoSciowe w zakresie $wiadczenia ushug
bedacych przedmiotem Zamowienia lub rownowaznych dokumentéw potwierdzajgcych
jakos$¢ swiadczonych ustug, jezeli Wykonawca nie moze w terminie uzyska¢ wymaganego
zaswiadczenia;
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6) wyniku kontroli dotyczacej zdolnosci produkcyjnych, a w razie koniecznosci takzc
mozliwosci naukowych i badawczych Wykonawcy, przeprowadzonej przez wiasciwy organ
kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, pod warunkiem
uzyskania zgody tego organu;

7) dokumentéw i o$wiadczen potwierdzajacych spetienie kryteriow spotecznych okreslonych
w Postgpowaniu.

W celu potwierdzenia, 76 Wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej

zapewniajacej wykonanie Zaméwienia, Zamawiajacy moze zadaé w szczegdlnosci nastgpujgcych

dokumentow:

1) bilansu oraz rachunku zysku i strat lub innych dokumentow okreslajacych obroty, zysk oraz
zobowiazania i naleznosci — za okres nie dluzszy niz ostatnie 3 lata obrolowe, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — za ten okres;

2) informacji banku, w ktérym Wykonawca posiada podstawowy rachunek bankowy,
potwicrdzajacej wysoko§é posiadanych $rodkéw finansowych lub zdolnos¢ kredytowa
Wykonawcy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania
ofert;

3) polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzajacego, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej (tj. potwierdzajacego, ze Wykonawca jest obj¢ty obowiazujaca ochrong
ubezpieczeniowa).

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 1) i 5) i 6) powyzej, sklada

dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,

potwierdzajace odpowiednio, ze:

1) nie wszczeto postepowania likwidacyjnego ani nie ogtoszono upadtosct;

2) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego
organu.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub migjsce

zamicszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 4 powyzej zastgpuje si¢

je o$wiadczeniem ztozonym przed notariuszem kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym

Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

Dokumenty, o ktdrych mowa w ust. 7 i 8 powyzej powinny by¢ przethumaczone na jezyk poiski

przez thumacza przysiggtego. Koszty ttumaczenia ponosi Wykonawca.

W celu potwierdzenia, ze oferowane Roboty Budowlane, Dostawy lub Ustugi odpowiadaja

wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze zada¢ w szczegolnosei:

1) probek, prezentacji, opiséw, fotografii, planoéw, projektow, rysunkow, modeli, wzoréw,
programéw komputerowych oraz innych podobnych materiatow, ktérych autentycznos¢ musi
zostaé poswiadczona przez Wykonawce na zadanie Zamawiajgcego;

2) certyfikatu wydanego przez jednostke oceniajaca zgodnos¢ lub sprawozdania z badan
przeprowadzonych przez te jednostke, jako $rodka dowodowego potwierdzajacego zgodnosé
z wymaganiami lub cechami okre$lonymi w opisie przedmiotu Zamdwienia, kryteriach oceny
ofert lub warunkach realizacji Zamowienia;

3) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajaccego,
ze dostarczane produkty odpowiadaja okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym;

4) za$wiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujacego si¢ po$wiadczaniem speiniania przez
Wykonawcg okreslonych norm zapewnienia jakosci, jezeli Zamawiajagcy odwoluje sig
do system6w zapewniania jakosci opartych na odpowiednich seriach norm europejskich;
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12.

13.

5) zadwiadczenia niczaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczaniem spelnienia przez
Wykonawce wymogdéw okreslonych systemdw lub norm zarzadzania srodowiskowego, jezeli
Zamawiajacy wskazuje Srodki zarzadzania $rodowiskowego, ktdre Wykonawca bedzie
stosowat podczas wykonywania zamoéwienia publicznego, odwotujac sie do unijnego systemu
zarzadzania $rodowiskicm i audytu (EMAS) lub do innych norm zarzgdzania $rodowiskowego
opartych na odpowiednich normach europejskich lub migdzynarodowych opracowanych przez
akredytowane jednostki.

. Wykonawca moze zamiast zaswiadczen, o ktérych mowa w ust. 10 pkt 2) — 5) powyzej ztozy¢

rownowazne zaswiadczenia wystawione przez podmioly majace siedzibe w innym panstwie
cztonkowskim Furopejskiego Obszaru Gospodarczego.

Zamawiajacy moze rowniez korzysta¢ z oswiadczen i dokumentow begdacych w jego posiadaniu
oraz korzysta¢ z ogdlnodostepnych i profesjonalnych baz danych, w ktérych dokumenty
sa dostgpne.

W przypadku wskazania w ofercie, w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu
w Postgpowaniu i niepodleganiu wykluczeniu, oswiadczen, dokumentéw, probek, ktore znajduja
si¢ w posiadaniu Zamawiajacego, w szczego6inosci w zwiazku z innymi Postgpowaniami, komisja
przetargowa/zespot do spraw wyboru oferty moze zdecydowaé o skorzystaniu z dokumentow,
oswiadczen, probek, o ile sa one aktualne.

§10
Ogoélne zasady prowadzenia Post¢gpowan

Zamowienia udziela si¢ w trybie:

1) przetargu nieograniczonego,

2) zapytania ofertowego,

3) negocjacji,

4) licytacji elektroniczne;j,

5) zamdwienia awaryjnego,

6) zamodwienia z wolnej reki.

Postgpowania, o ktorych mowa w § 10 ust. 1 pkt 1) — pkt 4) Reguiaminu sg jednoetapowe

lub wieloelapowe. Drugi i kolgjne ctapy Postgpowania, w trybach okre$lonych w § 10 ust. 1 pkt

1) — pkt 4) Regulaminu, Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ w formie:

1) negocjacji handlowych, o ktérych mowa w ust. 3 ponizej;

2) licytacji elektronicznej, o ktérej mowa w § 34 ust. 2 Regulaminu.

Zamawiajacy ma prawo do przeprowadzenia negocjacji cenowych i negocjacji warunkow oferty

w zakresie parametréw stanowigcych kryteria oceny oferty w drugim i kolejnym etapie

Postgpowania, w trybach okreslonych w ust. 1 pkt 1), 2) i 4) powyzej (negocjacje handlowe),

na nastgpujacych zasadach wiasciwych dla kazdego ze wskazanych trybow Postepowania:

1) Do negocjacji handlowych prowadzonych po zlozeniu ofert zaprasza sie wszystkich
Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, jednakze nie mniej niz trzech
Wykonaweow, ktorzy zlozyli oferty z najnizsza ceng lub oferty przedstawiajacc
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow, z zastrzezeniem, ze w przypadku zlozenia
mniej niz trzech ofert w Postepowaniu, do negocjacji handlowych zaprasza si¢ wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu;

2) Negocjacje handlowe prowadzi si¢ w celu uzyskania optymalnych warunkéw handlowych
dla Zamawiajaccgo. Komisja przetargowa/zespot do spraw wyboru oferty zobowigzana jest
do przeprowadzenia negocjacji handlowych, o ile jest o mozliwe w tym samym dniu
ze wszystkimi zaproszonymi Wykonawcami. Jezeli w wyniku negocjacji handlowych
dosztoby do podwyiszenia oferty Wykonawcy, komisja przetargowa/zespo6t do spraw wyboru
oferty zobowigzany jest zaprosi¢ pozostalych Wykonawcdw, niebioracych udziatu
w negocjacjach handlowych do negocjacji lub wystapi¢ do nich o zweryfikowanie swoich
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10.

11.

12.

13.

14.

ofert. W przypadku, gdy negocjacje maja forme¢ elekironiczng lub formg spotkan,
podsumowanie negocjacji wymaga udokumentowania i zalaczenia do dokumentacji
Postgpowania;

3) Po przeprowadzeniu negocjacji handlowych Wykonawca potwierdzi wynegocjowane warunki
sktadajac oferte ostateczng w formie pisemnej lub za pomocy elektronicznych srodkow
komunikacji — w terminie wskazanym przez Zamawijajacego w SIWZ, Ogloszeniu
lub Zaproszeniu;

4) Oferty ostateczne sa oceniane na podstawie przyjetych dla danego postgpowania kryteriow
oceny ofert.

Kryteriami oceny ofert powinny by¢ cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria

pozacenowe odnoszace si¢ do Przedmiotu Zamdwienia, w tym: o charakterze technicznym,

spofecznym, Srodowiskowym, kryteria odnoszace si¢ do jakosci, funkcjonalnosci, parametrow
technicznych, gwarancji, rekojmi, terminu realizacji lub inne kryteria pozacenowe.

W przypadkach uzasadnionych specyfika udzielanego zamoéwicnia kryteria oceny ofert moga

dotyczyé wlasciwosci Wykonawcy, w tym jego doswiadczenia, wiarygodnosci technicznej,

ekonomicznej lub finansowe;j

W Postegpowaniach, w ktérych przedmiotem Zamoéwienia jest Projekt Kreatywny podstawowym

trybem udzielania Zaméwienia sg negocjacje. Zarzad moze dopusci¢ zastosowanie innego trybu

udzielenia Zamowienia na zasadach okreslonych w Regulaminie.

Zamawiajacy moze wydhuzy¢ termin skiadania ofert w trybach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2),

pkt 3), pkt 4) powyzej, jesli nie wplyneta zadna oferta lub nie zlozono zadnej oferty

niepodlegajacej odrzuceniu. W tej sytuacji Zamawiajacy ma prawo zaprosi¢ do udziatu

w postepowaniu dodatkowych wykonawcdow.

Wykonawca ma mozliwo$é zwrdcenia si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie lub

zmiang tresci SIWZ, Ogloszenia lub Zaproszenia.

Zamawiajacy powinien dokonaé zmiany terminu sktadania ofert, jezeli jest Lo uzasadnione

dokonanymi wyjaénieniami lub zmianami wprowadzonymi do SIWZ, Ogtoszenia Ilub

Zaproszenia. oraz wyznaczy¢ nowy termin umozliwiajacy wprowadzenie wykonawcom zmian

w ich ofertach.

Postepowania, o ktorych mowa w § 10 ust. 1 pkt 1) - pkt 4) Regulaminu moga by¢ prowadzone

za posrednictwem Platformy Zakupowej Zamawiajacego.

Zamawiajgcy opisuje przedmiot Zamdéwienia w sposob jednoznaczny, wyczerpujacy, dokiadny,

zrozumialy, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wplyw

na sporzgdzenie oferty przez Wykonawcg z zachowaniem uczciwej konkurenciji.

Przedmiot zamdwienia na roboty budowlane powinien zostaé opisany za pomocg dokumentacji

projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania { odbioru robét budowlanych, o ile

przedmiot zamdéwienia tego wymaga.

Przedmiot zamdwienia na zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych powinien zostac

opisany za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego, ktéry obejmuje opis zadania

budowlanego, tj. przeznaczenic ukoficzonych robdt budowlanych oraz stawiane im wymagania
techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, materialowc i funkcjonalne, o ile przedmiot
zamoOwienia tego wymaga.

Zamawiajgcy moze wskaza¢ indywidulany przedmiot Zaméwienia podajac jego marke, modcl,

znak towarowy, patent, pochodzenie lub jedno z powyzszych, majgc na uwadze interes

Zamawiajacego w oparciu o posiadana opinig/dokumentacj¢/doswiadczenie i niemoznosé

opisania przedmiotu Zamdwienia za pomocg dostatecznie dokiadnych okreslen, w sytuacji gdy

zostalo to uzasadnione wzgledami technologicznymi, merytorycznymi lub finansowymi.

Zamawiajgcy moze dopusci¢ rozwigzania réwnowazne. Wykonawca, ktory powotuje sig

na rozwigzania réwnowazne, wskazane przez Zamawiajacego w Ogtoszeniu lub postanowieniach

Zaproszenia, jest zobowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego Dostawy lub Ustugi spetniaja
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15.

17.

18.

20.

21.

22.

23,

24.

25.

wymagania okreS§lone przez Zamawiajacego. Zamawiajacy jest uprawniony odstapic
od rozwigzan rébwnowaznych w uzasadnionych przypadkach, gdy ze wzgledéw technologicznych,
ekonomicznych, rozwojowych, eksploatacyjnych, wizerunkowych niezbgdne pozostaje uzyskanie
norm, parametréw, standardow wiasciwych dla konkretnych rozwigzan, towaréw, produktow lub
urzgdzen.

Po przeprowadzeniu Postgpowania w trybach opisanych w ust. 1 pkt 1) — pkt 4) powyzej
Zamawiajacy ma prawo do wyboru wiecej niz jednego Wykonawcy, z ktéorym zawarta zostanie
umowa, pod warunkiem wskazania takiej mozliwosci w postanowieniach SIWZ, Ogtoszenia lub
postanowieniach Zaproszenia. W celu wyboru Najkorzystniejszych Otert Zamawiajacy dokona
wyboru Wykonawcdw na podstawie sporzadzonej listy rankingowej wedlug kryteridw oceny
ofert obowigzujacych w danym Post¢powaniu i zawiadomi wszystkich Wykonawcdw bioracych
udziat w Postgpowaniu.

. Jezeli Zamodwienie na Ustugi lub Dostawy przewiduje Prawo Opcji, przy ustaleniu wartosci

ZamoOwienia uwzglednia sie najwigkszy mozliwy zakres tego Zamodwienia 7z uwzglgdnieniem

Prawa Opcji.

Jezcli Zamawiajacy przewiduje mozliwosci skorzystania z Prawa Opcji przy ustalaniu wartosci

ZamoOwienia uwzglednia sig warto§¢ Zamowienia objetego Prawem Opcji (tzn. szacunkowa

warto$¢ Zamowienia obejmuje warto$¢ Zamdwienia podstawowego oraz warto§¢ Zamdwienia

objetego Prawem Opcji).

Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej Zamoéwienia na Ustugi lub Dostawy powinno byé

catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, ustalone z nalezyta starannoscia, ktorego

nalezy dokonaé w szczegodlnosci w oparciu o:

1) wartosci historyczne dotyczace kosztow podobnych Zamoéwien z uwzglednieniem zmiennych
uwarunkowan rynkowych,

2) na podstawie analizy danych z innych Postgepowan o udzielenie podobnych Zaméwien,

3) informacji rynkowych zebranych na podstawie:

a) odpowiedzi na zapytania, skierowane do potencjalnych Wykonawcow,
b) analizy ogélnodostepnych zrodet (np. katalogi branzowe, cenniki, itp.),
c) innych danych na temat ksztaltowania si¢ cen na rynku.

. Jezeli Zamowienia udziela si¢ na czas oznaczony, wowczas warto$cia Zamowienia jest wartosé

ustalona z uwzglednieniem okresu wykonywania Zamdwienia.

Jezeli Zamdwienia udziela sig na czas nieoznaczony, wartodcia Zamowicenia jest wartos¢ ustalona
z uwzglednienicm okresu {2 miesigcy wykonywania Zamdwienia.

Za szacowanie warto$ci Zamowienia odpowiedzialny jest Inicjator Postepowania, ktory
ma obowigzek dokumentowania sposobu i zasad obliczenia wartosci Zamowienia.

Stosowny dokument, na okolicznos¢ szacowania wartosci Zamdwienia, powinien zawieraé
w szczegoblnoscei:

1) date sporzadzenia szacunku;
2) wybdr sposobu okreslenia wartosci szacunkowe;j;
3) dane, na podstawie ktérych wykonano oszacowania;
4) wskazanie 0sdb dokonujacych oszacowania oraz ich podpisy.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ Zamowienia w czedciach (pakietach) z przyczyn organizacyjnych lub
gospodarczych o obiektywnym charakterze.

Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania postanowien Regulaminu dzielié
Zaméwienia na czeédcei lub zanizaé jego wartosci.

Zamawiajacy jest uprawniony do skorzystania z Prawa Opcji w okresie 2 lat od zawarcia Umowy
obejmujacej zamdowienie Ustugi, Dostawy [ub Roboty Budowlane obejmujacej zamowienie
podstawowe, poprzez rozszerzenie lub ograniczenie Zamdwienia podstawowego do 30% wartosci
netto Zamdwienia podstawowego. W przypadku gdy w ramach Prawa Opcji Zamawiajacy
rozszerza przedmiot Zamoéwienia podstawowego wowczas ceny jednostkowe Ustug, Dostaw lub
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26.

27.

28.

29.

%

Robét Budowlanych, w ramach Prawa Opcji, nic moga by¢ wyzsze od cen jednostkowych Ustug,
Dostaw lub Robét Budowlanych objctych Zamdwieniem podstawowym, a wynikajacych
z oferty Wykonawcy ztozonej w Postepowaniu.

Postanowienia § 25 Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio w Postgpowaniach prowadzonych
w trybach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2) - 4) powyzej.

Zamawiajacy moze najpierw dokona¢ oceny ofert ztozonych w Postgpowaniu, a nastepnie
zbadaé, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w Postgpowaniu, o ile taka mozliwos¢ zostata
przewidziana w SIWZ, Ogloszeniu lub Zaproszeniu (procedura odwrocona).

Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 20 powyzej uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze zbadac,
czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udzialu w Postgpowaniu Wykonawca,
ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrdd pozostatych ofert. Zamawiajgcy moze ponawiac
czynno$ci badania ofert, o ktorych mowa w zdaniu poprzednim, w przypadku gdy kolejni
Wykonawcy uchylajg si¢ od zawarcia umowy lub nie wnoszg zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

Postgpowania, ktérych wartos¢ Zamowienia wynosi 1 000 000,00 zt i mniej prowadzone sg przez
Zespot ds. wyboru ofert, natomiast Postepowania, ktorych wartos¢ Zamoéwienia wynosi powyzej
1 000 000,00 zt prowadzone sg przez Komisjg.

§11
Zgody korporacyjne
Postepowaniach, ktorych wartos¢ Zamowienia przekracza kwotg netto 1 000 000,00 zt. Zarzad

zobowigzany jest uzyskaé zgode Rady Nadzorczej Spofki na zaciggnigcie zobowigzania.

1.

Rozdzial 3
Udzielenie zamowienia lub uniewainienie postgpowania

§ 12
Zakonczenie postgpowania
Niezwlocznie po wyborze Najkorzystniejszej Oferty i zatwierdzeniu w drodze uchwaty wyniku
Postepowania przez Zarzad, Zamawiajacy informuje wykonawcdw o wyborze Najkorzystniejszej
Oferty. Zawiadomienie o wyborze Najkorzystniejszej Oferty nie stanowi o$wiadczenia
Zamawiajacego o zawarciu umowy, co oznacza, ze Wykonawcy nie przyshiguje z tego tytutu
zadne roszczenie, w tym roszczenie o zawarcie umowy. Zamawiajgcy poinformuje odrgbnie
Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza o dacie zawarcia umowy.
Po przeprowadzeniu Postepowania, Zamawiajacy zawicra umowg z Wykonaweca, ktérego ofercie
przyznano najwyzsza ilos¢ punktow w ramach przyjetych kryteriéw oceny ofert i ktéra zostata
zatwierdzona przez Zarzad w drodze uchwaly, chyba ze Postgpowanie zostanic uniewaznione
lub na zasadach wskazanych w Regulamin zostata wyrazona zgoda na udzielenie zamowienia.

. Wprowadzenie zmian do umowy jest dopuszczalne w przypadku:

1) zmian korzystnych dla Zamawiajacego, a w szczegdlnosci w przypadku pojawienia sig na rynku
materiatow lub urzadzen lub robdt lub technologii nowszej generacji niz wskazane
w dokumentacji Postgpowania, pozwalajacych na zaoszczedzenie kosztow realizacji przedmiotu
umowy lub kosztéw cksploatacji wykonanego przedmiotu umowy, lub umozliwiajace
uzyskanie lepszej jakosci przedmiotu umowy;

2) zmian  przepisbw prawa powszechnie obowiazujagcego lub  zmian  wyniklych
z prawomocnych orzeczefi lub ostatecznych aktéw administracyjnych wiasciwych organdw,
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w takim zakresie w jakim bedzie to niezbgedne w celu dostosowania postanowien umowy
do zaistniatego stanu prawnego lub faktycznego;

3) zmian koniecznych do wprowadzenia ze wzgledu na okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w takim zakresie w jakim bedzie to niezbedne w celu
dostosowania postanowien umowy do zaistniatego stanu prawnego lub faktycznego;

4) zajscia okolicznosci przewidzianych w postanowieniach SIWZ, Zaproszenia, Ogloszenia
lub wzorze umowy.

. Zamawiajacy moze zawrze¢ z Wykonawcg Umowe Ramowa po przeprowadzeniu Postgpowania

zgodnie z § 10 ust. 1 pkt 1) — 4) Regulaminu.

. Umowa Ramowa moze zosta¢ zawarta w celu ustalenia warunkow dotyczacych Zamodwien, jakie

moga by¢ udzielane w danym okresie, w tym cen lub ilosci towardw lub ilosci i rodzaju ustug.

Umowe Ramowa zawiera si¢ na okres nie dtuzszy niz 3 lata, przy czym ze wzgledu na przedmiot

Zamowienia i interes Zamawiajgcego Umowa Ramowa moze by¢ zawarta na okres diuzszy.

. W przypadku, gdy Wykonawca, ktdérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza uchyla si¢

od zawarcia umowy, nie akceptuje postanowien umowy albo nie wnidst zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy, po uzyskaniu zgody Zarzadu, dopuszczalne jest:

a) dokonanie wyboru Najkorzystnigjszej Oferty sposrdd pozostatych ofert nie dokonujac ich
ponownego badania i oceny;

b) ponowne przeprowadzanie negocjacji handlowych, o ktorych mowa w § 10 ust. 3 Regulaminu
z pozostalymi Wykonawcami;

c) uniewaznienie Postgpowania.

. Zamawiajacy mozc zada¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezylego wykonania umowy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy ma na celu pokrycie roszczen z tytutu niewykonania

lub nienalezytego wykonania umowy, w tym rowniez roszczen z tytulu gwarancji i rekojmi

oraz innych roszczen, ktore zostaty przewidziane w umowie.

. Zasady wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

a) Wykonawca moze skladaé zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy odrebnie
dla poszczegolnych tytutdw zabezpieczenia, w szczegdlnosci odrebnie dla zabezpieczenia
terminowego 1 nalezytego wykonania przcdmiotu umowy i odrebnie dia zabezpicczenia
roszczen z tytutu gwarancji, w tym gwarancji jakosci,

b) warto$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy okresla si¢ w stosunku procentowym
do ceny brutto podanej w ofercie przez Wykonawce lub maksymalnej wartosci brutto
zobowigzania Wykonawcy wynikajgcego z zawarte] umowy z tym, ze zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy nie moze by¢ wyzsze niz 10% ceny brutto podanej przez
Wykonawce w ofercie lub maksymalne) wartosci brutto zobowigzania umownego
Wykonawcy,

¢) zabezpieczenie moze by¢ wnoszone w pienigdzu, gwarancjach bankowych, gwarancjach
ubezpieczeniowych, porgczeniach bankowych, porgczeniach ubezpieczeniowych,

d) na wniosek Wykonawcy Zamawiajacy moze zaliczy¢ wadium wniesione przez Wykonawce
na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

e) Zamawiajacy moze zadac utrzymania wymaganej wysokosci zabezpieczenia przez caty okres
obowigzywania umowy rowniez w okresie udzielonej przez Wykonawcg gwarancji i rekojmi,

f) Zamawiajagcy moze 7gdaé, aby Wykonawca uzyskal uprzednig zgode Zamawiajacego
co do tresci gwarancji bankowej lub gwarancji ubezpieczeniowe;j,

g) 7Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w terminie miesigca
od dnia wykonania przedmiotu umowy i uznania przedmiotu umowy za nalczycie wykonany.

9. Na wniosek wykonawcy Zamawiajacy uprawniony jest do zwrotu, przed terminem
okreslonym w pkt g), zabezpieczenia umowy w czesci proporcjonalnej do etapu realizacji
i terminu obowiazywania umowy, z uwzglednieniem zabezpieczenia nalezytego wykonania
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2)
3)
4)

5)
6)

7
8)

umowy do korica jej obowigzywania oraz pod warunkiem uznania dotychczas zrealizowanego
Przedmiotu Zamdwienia za nalezycie wykonany.

. W przypadku odpowiedzialnosci z tytutu rekojmi i gwarancji Zamawiajgcy moze zatrzyma¢

zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci nieprzekraczajacej 25% wartodei
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na czas obowigzywania gwarancji i rekojmi.
Kwota zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w przypadku gwarancji i rgkojmi jest
zwracana w terminie 14 dni po uptywie okresu gwarancji lub rgkojmi, w zaleznosci od tego
ktory okres uptywa pdznie;j.

. Gwarancja lub poreczenie, ustanawiane i wnoszone tytutem zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy, winny w swej tresci zawieraé nieodwotalne i bezwarunkowe, na pierwsze
pisemne zgdanie zgloszone przez Zamawiajacego, w terminie zwiazania ofertg, zobowigzanie
gwaranta lub poreczyciela do wyptaty Zamawiajacemu, naleznych kwot z tytulu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

. Zamawiajacy moze uniewazni¢ kazde Postgpowanie w kazdym czasie, a w szczegdlnosci,

gdy:
nie wptynety zadne oferty, nie zlozono zadnej oferty niepodiegajacej odrzuceniu albo
wszyscy Wykonawcy zostali wykluczeni z Postgpowania;
nie wptynat zaden wniosek o dopuszczenie do udzialu w Postgpowaniu od Wykonawcy
niepodlegajacego wykluczeniu,
cena Najkorzystniejszej Ofcrty przewyzsza kwotg, ktéra Spétka moze przeznaczy¢
na sfinansowanie Zamowienia;
wyslgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie Postepowania lub wykonanie
Zamowienia nie lezy w interesie Spotki, czego nie mozna byto wezesniej przewidzied;
Postgpowanie jest obarczone wada niemozliwg do usunigcia,
Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wniost nalezytego zabezpieczenia
umowy, z zastrzezeniem postanowien ust. 6 powyzej;
wynika to z innych postanowien Regulaminu;
wynika to z postanowien SIWZ, Ogloszenia lub Zaproszenia.

13. Uniewaznienie postepowania wymaga zaakceptowania przez Prezesa Zarzadu lub Czionka

14,

Zarzadu, ktéremu podlega komérka organizacyjna, wystgpujaca o wszczecic Postgpowania.

W przypadku uniewaznienia Postgpowania dopuszcza si¢ za zgoda Zarzadu wszczgeic
i przeprowadzenie Poslepowania na ten sam przedmiot Zaméwienia w innym trybie niz
przeprowadzonym uprzednio.

Rozdzial 4
Tryby udzielania zamowien

PRZETARG NIEOGRANICZONY

W przetargu nieograniczonym, po publicznym ogtoszeniu Postgpowania, oferty w Postgpowaniu mogg

§13
Zakres Wykonawcéw

zlozy¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

1. Ogloszenie o Zaméwieniu udzielanym w trybie przetargu nieograniczoncgo publikuje sig

§14
Publikacja Ogloszenia

na Stronie Internetowej Spotki i na Platformie Zakupowej Zamawiajgcego.
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2. Zamawiajacy moze zmieni¢ Ogloszenie, zamieszczajac Ogloszenie o zmianie Ogloszenia zgodnie
z ust. 1 powy7ej. Ogloszenie o zmianie powinno zawieraé dat¢ zamieszczenia Ogloszenia
zmieniajacego oraz okreslenie zakresu zmiany. ‘

3. Zamawiajgcy moze, po opublikowaniu Ogloszenia, bezposrednio poinformowaé znanych sobie
Wykonawcow o wszezgeiu Postgpowania, ktérzy w ramach prowadzongj dziatalnosci $wiadcza
Dostawy, Ustugi lub Roboty Budowlane bedace przedmiotem Zamowienia.

§15
Zakres Ogloszenia
|. Ogloszenie o przetargu nieograniczonym zawiera w szczegdlnosci:
1) nazwe i adres Zamawiajacego;
2) przedmiot Zamdwienia;
3) miejsce i termin sktadania ofert;
4) miejsce i termin otwarcia ofert;
5) okreslenie sposobu uzyskania SIWZ, a takze jej cene, jezeli jej udostepnienie jest odptatne.

§16
Uzyskanie SIWZ
Cena, jakiej wolno zada¢ za uzyskanie SIWZ, moze pokrywal jedynie koszty wydruku
i przygotowania.

§17
Wymogi dotyczace SIWZ
1. SIWZ zawiera, co najmniej:

1) nazwe (firmg) oraz adres Zamawiajacego;

2) tryb udzielenia Zamoéwienia;

3) opis przedmiotu Zamdéwienia;

4) opis czg$ci Zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czgsciowych;

5) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiadac oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich skiadanie;

6) termin wykonania przedmiotu Zamowienia;

7) opis warunkdw udzialu w Postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow;

8) informacj¢ o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé Wykonawey w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w Postgpowaniu;

9) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z  Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentow;

10) wskazanie osb uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami;

11) wymagania dotyczace wadium;

[2) termin zwigzania oferta;

13) opis sposobu przygotowywania ofert;

14) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

15) opis sposobu obliczenia ceny;

16) opis kryteridw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia lych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert;

17) informacje¢ o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie Zamowienia,

18) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, ktdre moze byc
wnoszone w jednej lub kilku sastgpujacych formach:
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a) pieniadzu,

b)porgczeniach bankowych,

¢) porgczeniach ubezpieczeniowych,
d)gwarancjach bankowych,

e) gwarancjach ubezpieczeniowych;

19) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie Zamdwienia, og6lne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy
wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe;

20) pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku Postgpowania,
o ile s przewidziane;

21) informacj¢ o mozliwosci zapoznania si¢ z Regulaminem.,

Zamawiajacy zobowigzany jest, gdy przedmiotem Zamdwienia sa Roboty Budowlane posiadac
dokumentacje okreslajaca przedmiot tegoz Zamdwienia oraz kosztorys inwestorski.

Kosztorys inwestorski stanowi podstawe do okreslania wartosci szacunkowej przedmiotu
Zamoéwienia na Roboty Budowlane, do ktérych wymaga sig pozwolenia na budowg,
a w przypadku, gdy Roboty Budowlanc nie wymagaja uzyskania pozwolenia na budows,
do okreslania wartosci szacunkowej stosuje si¢ kosztorys uproszczony.,

Kosztorys inwestorski sporzadza si¢ zgodnie z metodami i zasadami oraz normami nakfadow
rzeczowych, cen jednostkowych Robot Budowlanych, cen czynnikéw produkeji okreslonych
w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa.

§18

Wyjasnienia tresci SIWZ
Wykonawea moze zwrdcié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
zobowigzany jest niezwiocznie udzieli¢ wyjasnicii, chyba ze prosba o wyjasnienie tresci
specylikacji wptyneta do Zamawiajacego na mniej niz 7 dni przed termincm skiadania ofert,
chyba ze Zamawiajacy wskazat w SIWZ inny termin.
Zamawiajacy publikuje tres¢ wyjasnienia w tych samych migjscach, w ktérych opublikowano
SIWZ, bez ujawniania zrédia zapytania.
Zamawiajacy moze zwotaé zebranie wszystkich Wykonawcéw w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci SIWZ. W takim przypadku sporzadza informacje zawierajaca zgtoszone
na zebraniu zapytania o wyjaénienie tresci SIWZ oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania zrodef
zapytan. Informacje z zcbrania publikuje si¢ niezwlocznie w tych samych miejscach, w ktdrych
opublikowano SIWZ.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasic, przed uptywem
terminu do sktadania ofert, zmodyfikowaé tre$¢ SIWZ. Dokonang w ten sposéb modyfikacje
publikuje si¢ niezwlocznie w tych samych miejscach, w ktorych opublikowano STWZ.
Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego
do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajagcych z modyfikacji tresci SIWZ. Informacjg
o przedtuzeniu terminu skiadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie publikuje w tych samych
miejscach, w ktdrych opublikowano SIWZ.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert dopuszczalne jest tylko przed jego uptywem. Powyzsze
dotyczy rowniez zmiany terminu negocjacji.
Postanowienia ust. 1 —ust. 6 powyzej stosuje si¢ odpowiednio do Ogloszenia oraz Zaproszenia.

§19
Ogolne zasady skladania ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
Wykonawcy moga si¢ wspdlnie ubiega¢ o udzielenie Zamowienia.
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W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 powyzej, Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do ich
reprezentowania w Postgpowaniu albo reprezentowania w Postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie Zamowienia.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia umowy regulujacej wspolprace podmiotdw wspélnie
ubiegajacych si¢ o udziclenic Zamowicnia na kazdym ctapic Postgpowania, w tym
w szczegblnosci moze zadad dotaczenia jej przed zawarciem umowy o udzielenie Zamowienia.
Postanowienia Regulaminu dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow,
o ktorych mowa w ust. 2 powyzej.

§20

Terminy skladania ofert
Ofertg 7ztozong po terminie zwraca sig bez otwierania niezwlocznie po zakonczeniu Postgpowania.
Wyznaczony przez Zamawiajacego termin sktadania ofert nic moze by¢ krétszy niz 14 dni od dnia
Ogtloszenia.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze wyznaczy¢ krdtszy termin skladania ofert niz
okreslony w ust. 2 powyzej, jednak nie krotszy niz 7 dni.
Komisja przetargowa po ziozeniu ofert moze prowadzi¢ negocjacje handlowe, zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 10 ust. 3 Regulaminu.

§21

Termin zwigzania oferty
Sktadajgcy oferte Wykonawca pozostaje nig zwiazany przez czas okreslony w SIWZ, jednak nie
diuzej niz 60 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu
sktadania ofert.
Przed uplywem terminu zwiazania oferta Zamawiajagcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcow
o przedtuzenie terminu o czas oznaczony jednak nie diuzej niz o kolejne 60 dni.
Odmowa przychylenia si¢ do prosby Zamawiajgcego, o ktdrej mowa w ust. 2 powyzej, ze strony
Wykonawcy nie powoduje utraty wadium, a skutkuje odrzuceniem oferty z prowadzonego
Postepowania.
7goda Wykonawcy na przedluzenie okresu zwigzania oferta dopuszczalna jest tylko
z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo jezeli nie jest to mozliwe
Z wniesieniem nowego wadium obejmujacego przedtuzony okres zwiazania ofertg.
Zmiany albo wycofanie oferty dokonane przez Wykonawce przed uptywem terminu do skladania
ofert sg skuteczne, jezeli oswiadczenie o zmianic lub wycofaniu oferty dorgczone zostanie
do Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert.

§22

Wadium
Zamawiajacy moze zada¢ wniesienia wadium w granicach 0,5% — 3% warto$ci przedmiotu
Zamowienia na zasadach okreslonych w SIWZ.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:
a) pieniadzu,
b) gwarancjach bankowych,
¢) gwarancjach ubezpieczeniowych.
Wadium wniesione w pieniadzu wptlaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy zwraca Wykonawcy wadium w warto$ci nominalnej,

§23
Zwrot wadium
Zamawiajacy zobowigzany jest niezwlocznie zwréci¢ wadium, jezeli:
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a) uptynat termin zwigzania oferta,

b) zawarto umowe i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,

c) unicwaznit postgpowanie o udzielenie zamoéwienia.

Zamawiajacy zobowigzany jest niezwlocznie zwréci¢ wadium na wniosek Wykonawcy:

a) ktory wycofat oferte przed uplywem terminu do sktadania ofert,

b) ktory zostat wykluczony z Postgpowania,

¢) ktorego oferta zostata odrzucona.

Zamawiajacy uprawniony jest do zatrzymania wadium, jezeli Wykonawca, kiérego oferta zostata
wybrana:

a) odméwil podpisania umowy na warunkach okreslonych w SIWZ, w Ogloszeniu,

w Zaproszeniu zgodnie ze ztozong oferts,
b) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
c) zawarcie umowy w sprawie ZamOwienia stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy.

Postanowien ust. 1 — ust. 2 powyzej nie stosuje si¢ do dowodu ustanowienia i wniesienia wadium
w postaci niepienieznej, jezeli taki dowod zostat sporzadzony w formie elektroniczne;.

W przypadku uniewaznienia i ponownego wszczgcia Postgpowania w tym samym przedmiocie
Zamowienia dopuszcza si¢ zaliczenie wptaconego wadium na poczet ponownie wszczynanego
Postgpowania, przy czym w tym celu Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ stosowne
oswiadezenie.

Wadium ustanawiane i wnoszone w postaci niepieni¢znej (gwarancja, porgczenie) winny w swej
tre$ci zawieraé¢ nieodwotalne i bezwarunkowe, na pierwsze piscmnc zadanie zgloszone przez
Zamawiajacego, w terminie zwigzania ofertg, zobowigzanie gwaranta lub porgczyciela do wypfaty
Zamawiajacemu petnej kwoty wadium, w przypadku zajécia ktorejkolwiek 2z okolicznosci
uzasadniajgcych zatrzymanie wadium przez Zamawiajgcego.

§ 24

Otwarcie Ofert
Oferty w przctargu nicograniczonym otwiera si¢ publicznie, w miejscu i terminie okreslonym
w Ogtoszeniu i SIWZ.
Podczas otwarcia ofert podaje sie imie i nazwisko, nazwe (firmg) oraz adrcs (siedzibe)
Wykonawey, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty i innych
wymaganych przez Zamawiajacego parametréw poza cenowych.
Informacje, o ktérych mowa wust. 2 powyzej, dorgeza sig Wykonawcom biorgcym udziat
w Postgpowaniu wytacznie na ich pisemny wniosek przestany droga elektroniczng wskazang
w SIWZ.

§25

Zadanie wyjasnien i uzupelnienia dokumentow
W toku dokonywania oceny ziozonych ofcrt Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tredci ztozonych przez nich ofert.
W toku dokonywania badania ofert Zamawiajacy moze zada¢ wyjasniefi dotyczacych tresci
o$wiadczefi lub innych dokumentéw przedtozonych przez Wykonawce wraz z oferta
na potwierdzenie spetnienia warunkéw udzialu w Postgpowaniu, spetnienia przez oferowane
Dostawy, Ustugi lub Roboty Budowlane wymagaii okreslonych przez Zamawiajacego lub dla
wykazania braku podstaw wykluczenia z Postgpowania, czy tez innych dokumentéw niezbgdnych
do przeprowadzenia Postgpowania.
Zamawiajacy mozc wezwaé Wykonawcedw, ktorzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli wraz
z oferta o$wiadczen lub innych dokumentéw, wymaganych przez Zamawiajgcego,
na potwierdzenie spelienia warunkéw udzialu w Postgpowaniu, spelnienia przez oferowane
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Dostawy, Ustugi [ub Roboty Budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajacego
lub dla wykazania braku podstaw wykluczenia z Postgpowania, czy tez innych dokumentdw
niezbgdnych do przeprowadzenia Postgpowania, doich uzupelnienia w okreslonym przez
Zamawiajacego terminie. Uzupetienie brakujacych kosztoryséw, cennikow nie moze powodowaé
zmiany wartosci oferty okrcsloncj w formularzu ofertowym. W przypadku nicuzupetnienia przez
Wykonawce dokumentéw w wyznaczonym terminie, Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte
lub dokona¢ ponownych wezwan, jednakze nie wigcej niz trzech, z zastrzczeniem, Ze uzupehienie
w wyniku ponownych wezwan powinno nastgpi¢ niezwloczuie, nie pdzniej niz w terminie siedmiu
dni.

4. Jezeli z uzasadnionej, obiektywnej przyczyny Wykonawca nie moze zlozy¢ dokumentdw,
o ktérych mowa w ust. 3 powyzej, Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgodg na zlozenie innego
dokumentu, w tym o$wiadczenia wlasnego Wykonawcy, ktore w wystarczajacy sposdb
potwierdza spetnienie opisanego przez Zamawiajacego warunku udziatu w Postepowaniu.

5. Zamawiajgcy poprawia oczywiste omytki pisarskie lub oczywiste omytki rachunkowe w tresci
oferty Wykonawcy, a takze inne omytki w tresci oferty Wykonawcy polegajace na niezgodnosci
tresci oferty z tresciag SIWZ lub Ogloszenia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce.

6. W przypadku gdy Zamawiajacy moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, tj. gdy
Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza wykazal, ze nie podlega
wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w Postgpowaniu, a tres¢ jego oferty odpowiada tresci SIWZ
wowczas Zamawiajacy mozne odstapi¢ od wzywania pozostalych Wykonawcow do uzupetienia
o$wiadczen 1 dokumentow lub zlozenia wyjasnien, o ktérych mowa powyzej w ust. | — ust. 3
powyzej oraz moze dokona¢ wyboru Najkorzystniejszej Oferty.

7. Zamawiajacy moze nie przeprowadza¢ czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, 2 ub 3 powyzej jezeli
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie Postepowania.

§ 26
Zawiadomienie o wynikach post¢powania
Informacje o wyborze Najkorzystniejszej Oferty w przetargu nieograniczonym Zamawiajacy
zamieszcza na swojej Stronie Internetowej i na Platformie Zakupowej Zamawiajacego zamieszczajac
zawiadomienie zawierajace tytul Postgpowania, wskazanie Wykonawcy oraz jego siedziby, a takze
ceng oferty.

§27
Zawarcie umowy
Jezeli Zamawiajacy dokona wyboru Najkorzystniejsze; Oferty zgodnie z postanowieniami
Regulaminu, Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia umowy na wezwanie Zamawiajgcego, jednak
nic pdzniej niz przed uplywem terminu zwiazania oferta, o ktérym mowa w § 21 ust. 1 i ust. 2
Regulaminu.

ZAPYTANIE OFERTOWE

§28
I. Zapytanie ofertowe to tryb udziclenia Zamodwienia, w ktérym Zamawiajacy kieruje pytanie
o oferte do wybranych przcz siebie Wykonawcow i zaprasza ich do skiadania ofert z podaniem
kryteriow wskazanych przez Zamawiajacego, w terminie okre§lonym w Zaproszeniu.
2. W zakresie kryteriow przez ceng w zakresie niniejszego trybu Postepowania rozumie si¢ takze
w szczegdlnosci warto$¢ godziny pracy, warto$¢ godziny swiadczenia ustug, wartos¢ prowizji
bankowych, wartosé roboczogodziny, jak rowniez inne kryteria oceny oferty.
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Zespét ds. wyboru oferty po zlozeniu ofert moze prowadzi¢ negocjacje handlowe, zgodnie
z zasadami okre$lonymi w § 10 ust. 3 Regulaminu.

§ 29
Zamawiajacy wszczyna Postgpowanie w trybie zapytania ofertowego, zapraszajac do skiadania
ofert taka liczbe Wykonawcoéw, swiadczacych w ramach prowadzoncj przez nich dziafalnosci
Dostawy lub Ustugi bgdace przedmiotem Zamowienia, ktéra zapewni konkurencjg oraz wybor
Najkorzystniejszej Oferty, jednak nie mniej niz 3 Wykonawcow.
Zapraszajgc do skladania ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonaweow wniesienia wadium.
Postanowienia § 22 i § 23 Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.
Zaproszenie do zlozenia oferty powinno by¢ przestane do Wykonawcy poprzez Platforme
Zakupowa Zamawiajacego badZ za posrednictwem poczty elektronicznej na dostgpny adres email
Wykonawcey na warunkach okre§lonych w Regulaminie.
Zamawiajacy zatwicrdza Postgpowanie oraz podpisuje umowe, przy czym Zamawiajacy
ma prawo do odstapienia od podpisania umowy i zakoficzenia Postgpowania poprzez akceptacje
i ztozenie Zamowienia.

§ 30
Zamawiajacy udzicla Zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyskata najwyzsza liczbe
punktow.
Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejszg
do zawarcia umowy w terminie wyznaczonym, z zastrzezeniem postanowiefi § 29 ust. 4

Regulaminu.

NEGOCJACJE

§31
Negocjacje to tryb zamowienia, ktére Zamawiajacy moze wszczaé w formule otwartej albo
formule zamknigte;.
Negocjacje w formule otwartej to tryb, w ktorym zaprasza si¢ do udzialu w Postgpowaniu
Wykonaweéw publikujac Ogtoszenie na stronic internetowej oraz na Platformie Zakupowej
Zamawiajacego.
Negocjacje w formule zamknigtej to tryb, w ktorym zaprasza si¢ do udziatu w Postgpowaniu
wybranych Wykonawcéw, w liczbie gwarantujacej zachowanie konkurencji, nie mniejszej
niz trzech, chyba Ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter Zamowienia jest mniej niz trzech
Wykonawcéw mogacych je wykonaé. Zaproszenie do Postgpowania mniejszej ilosci
Wykonawcéw, jednak nie mniejszej niz dwoch, wymaga uzasadnienia we wniosku.
W negocjacjach w zaleznosci od specjalistycznego charakteru Zamdwienia moga by¢ brane sg pod
uwage réwniez inne niz cena kryteria oceny ofert. Pozacenowe kryteria oceny ofert moga takze
dotyczy¢ podmiotowych cech Wykonawcy.
Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcoéw wniesienia wadium, tym samym postanowienia § 22
i § 23 Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

§32

Wykonawcy zglaszaja udziat w negocjacjach w formie okreslonej w Ogtoszeniu.

1.

§33

Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane z negocjacjami,

dostarczane sg Wykonawcom na réwnych zasadach.

25

/ .

74

/

ol
i



2. Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron ncgocjacji nie moze ujawnié
informacji zwiazanych z negocjacjami, w tym w szczegdlnosci informacji technicznych
i handlowych.

3. Po przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajacy zwraca si¢ do wszystkich Wykonawcow o ztozenie
ofert ostatecznych w wyznaczonym terminie.

4. *Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory zaoferowat Najkorzystniejszg Oferte
na podstawie obowiazujgcych kryteridw oceny ofert.

5. Zamawiajacy zatwierdza Postgpowanie oraz podpisuje umowe, przy czym Zamawiajacy
ma prawo do odstgpienia od podpisania umowy i zakonczenia Postgpowania poprzez akceptacje
i zlozenie Zamowienia.

LICYTACJA ELEKTRONICZNA

§34

1. Licytacja elektroniczna to tryb udzielania Zamowienia, w ktorym oferty mogg sktadaé wszyscy
zainteresowani Wykonawcy spetniajacy warunki udzialu w Postepowaniu, z zastrzezeniem
ust. 2 ponizej.

2. Licytacja elektroniczna moze by¢ samodzielnym trybem udzielania Zamdwienia lub kolejnym
etapem w trybach udzielania zamowien, o ktdrych mowa w § 10 ust. 1 pkt 1) — 3) Regulaminu.

3. Licytacja elektroniczna przeprowadzana jest za pomoca formularza umieszczonego
na Platformie Zakupowe) Zamawiajacego, ktora umozliwia wprowadzanie niezb¢dnych danych
w trybie bezposredniego potaczenia na warunkach okreslonych w regulaminie Platformy
Zakupowej Zamawiajacego.

4. Wykonawcy za posrednictwem Platformy Zakupowej Zamawiajacego sktadajg kolejne
korzystniejsze oferty (postapienia), ktore podlegajg automatycznej klasyfikacji.

5. Zamawiajacy wszczyna Postgpowanie w trybie licytacji elektronicznej zamieszczajge Ogloszenie
na Platformie Zakupowej Zamawiajgcego.

6. Zamawiajacy dopuszcza do skiadania ofert i udzialu w licytacji wykonawcéw spetniajacych
wszystkie warunki udziatu w Postepowaniu, a okreslone przez Zamawiajgcego w Ogloszeniu.

7. Licytacja elektroniczna mozc by¢ jednoctapowa lub wieloetapowa. W przypadku wieloetapowej
licytac)i elektronicznej dopuszcza sig¢ nastepujace etapy:

a) 1 etap — skladanie wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w Postgpowaniu, poprzedzone
umieszczeniem przez Zamawiajacego Ogloszenia na Platformic Zakupowej Zamawiajacego;

b) II etap — sktadanie ofert na Platformic Zakupowej Zamawiajacego;

c¢) Il etap — licytacja;

d) 1V ctap — negocjacje handlowe, na warunkach wskazanych w § 10 ust. 3 Regulaminu.

8. Kazdy z etapéw okreslonych w ust. 7 pkt b) i ¢) powyzej moze wystepowaé wielokrotnie,
w przypadku koniecznosci powtdrzenia etapu z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego.

9. Licytacja elekironiczna moze by¢ jednokryterialna (kryterium ceny) lub wielokryterialna (inne
parametry poza cenowe wskazane przez Zamawiajacego). W przypadku wielokryterialne;j
licytacji elektronicznej, Zamawiajacy wskazuje dodatkowe kryteria ze wskazaniem ich wagi
w ramach klasyfikacji ofert.

10. Zamawiajacy zatwierdza Postgpowanie oraz podpisuje umowe, przy czym Zamawiajgcy
ma prawo do odstgpienia od podpisania umowy i zakoficzenia Postepowania poprzez akceptacje
i ztozenie Zamowienia.
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§35
Ogtoszenie zawiera¢ powinno:
1) firme oraz adres Zamawiajgcego;
2) okreslenic przedmiotu, wielkosci, zakresu Zamowienia z podaniem informacji

o mozliwosci sktadania ofert czgsciowych, ofert wariantowych, zastosowania Prawa Opcji;

3) termin wykonania przedmiotu Zamowienia;
4) informacje o procedurze, w tym:

a) wskazanie trybu Zaméwienia wraz z informacja, Zzc podstawa Postgpowania sg zasady
wskazane w Regulaminie oraz regulaminie Platformy Zakupowej Zamawiajacego oraz
mozliwosé zapoznania si¢ 7 tymi regulaminami,

b) wskazanie kryteriow oceny ofert (kryterium ceny oraz opcjonalnie inne informacje
i parametry wskazane przez Zamawiajacego) ze wskazaniem ich  wagi
oraz sposobu oceny i wyboru Najkorzystniejszej Oferty,

¢) informacja, o tym, iz ogtaszajagcemu Postgpowanie przystuguje prawo uniewaznienia
Postepowania lub zmiany jego warunkow w kazdym czasie;,

5) warunki udziatu i wykluczenia Wykonawcy z Postepowania;

6) opis sposobu przygotowania wniosku o dopuszczenie do udziatu w Postgpowaniu
oraz miejsce i termin sktadania wniosku;

7) informacje dotyczace Platformy Zakupowej Zamawiajacego;

8) opis sposobu przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert;

9) warunki przeprowadzenia licytacji elektronicznej, w tym:

a) termin przeprowadzenia licytacji,

b) adres strony internetowej, na ktdrej bgdzie prowadzona licytacja,

¢) wymagania dotyczace rejestracji i identyfikacji Wykonawcow, w tym wymagania
techniczne urzadzen informatycznych lub oprogramowania,

d) termin zwigzania ofcrta,

e) informacja o pomocy technicznej podczas licytacji elektronicznej.

Zamawiajagcy moze zadaé od Wykonawcow wniesienia wadium w terminie przez niego
okreslonym w Ogloszeniu, tym samym postanowienia § 22 i § 23 Regulaminu stosuje sig
odpowiednio.

Zamawiajacy otwiera licytacje elektroniczng w terminie okreslonym na Platformie Zakupowej
Zamawiajacego.

Zamawiajacy porozumiewa si¢ z Wykonawcami poprzez Platform¢ Zakupowa Zamawiajacego
ustalonym kanatem komunikacji.

Wykonawcy skiadajg oferty w postaci elektronicznc;j.

Oferty ztozone w toku licytacji sa automatycznie klasyfikowane.

Zamawiajacy i Wykonawcy od godziny otwarcia do godziny zamknigcia licytacji przekazuja
whnioski, o$wiadczenia i inne informacje wylacznie za posrednictwem Platformy Zakupowe;
Zamawiajacego ustalonym kanatem komunikacji.

W toku licytacji Wykonawca skiada ofertg (postapienie) w postaci elektroniczne;.

Zamawiajacy moze, jezeli zastrzegt to w Ogloszeniu, po zakoficzeniu kazdego etapu licytacji
elektronicznej, nie zakwalifikowaé do nastgpnego etapu licytacji elektronicznej tych
Wykonawcéw, ktérzy nie zlozyli nowych ofert, informujac ich o tym niezwlocznie poprzez
Platforme Zakupowa Zamawiajacego ustalonym kanalem komunikacji.

ZAMOWIENIE AWARYJNE

§ 36
Zaméwienie awaryjne jest trybem postgpowania w sytuacjach naglych, stosowanym
w przypadkach:
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1) wystapienia zagrozenia:

a) bezpieczenstwa o0s6b lub micenia, skutkujacego wystapieniem lub zagroZzeniem
wystapienia szkody majatkowe;j;

b) cigglosci S$wiadczenia ustug przez Zamawiajgcego oraz koniecznosci dochowania
terminoéw z zacigguigtych zobowiazan, ze wzgledu na wyjatkows sytuacje niewynikajaca
z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, ktdrej nie moina byto przewidzieé,
za$ zwloka moze skutkowaé szkoda, w tym majatkowa;

c) bezpieczenstwa powszechnegn i koniecznodci podjecia dziatan  profilaktycznych
w zwigzku ze skutkami standéw nadzwyczajnych, takich jak stan kleski zywiotowej, stan
wyjatkowy oraz innych stanéw ogloszonych na podstawie bezwzglednie obowigzujacych
przepisdw prawa, w tym stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii.

2) konieczno$ci niezwlocznego usunigcia awarii, lub prewencyjnego niedopuszczenia do awarii
eksploatowanych urzadzen, do ktdérej moze dojs¢ w zwigzku z okolicznosciami, kiérych
wczesniej nie mozna bylo przewidziec.

2. Realizacja zamdwienia w trybie zamowienia awaryjnego bez przeprowadzenia rozeznania
cenowego wymaga uzasadnienia przez Inicjatora Postgpowania. Podstawe realizacji zamoOwienia
stanowi Wniosek o udzielenie zaméwicnia w trybie zamdwienia awaryjnego.

3. Udokumentowaniem udzielenia zaméwienia na Dostawy lub Ushugi w trybie zamowicnia
awaryjnego jest faktura lub rachunek opisany zgodnie z odrgbnymi przepisami, a jezeli dotyczy
to realizacjit Robot Budowlanych pisemna umowa.

ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI

§37

1. Zamowienie z wolnej rgki to tryb udzielenia Zamdéwienia, w ktérym Zamawiajacy udziela
Zamowienia po uzyskaniu oferty tylko od jednego Wykonawcy.

2. Zamawiajacy wszczyna postgpowanic w ftrybie Zamowienia z wolnej reki przekazujac
za posrednictwem poczty elektronicznej (email) wybranemu przez siebie Wykonawcy
Zaproszenie do negocjacji albo przyjmuje ztozona oferte Wykonawcy w odpowiedzi na udzielone
zapytanie Zamawiajgcego.

§38
1. Zamawiajacy moze udzielic Zamdwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna
z nastgpujacych okolicznoscei:
1) Dostawy, Ustugi lub Roboty Budowlane moga by¢ s$wiadezone tylko przez jednego
Wykonawce:
a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) z przyczyn technicznych, gospodarczych lub ze wzgledu na specyficzne warunki
eksploatacyjne nie byloby celowe zawarcie umowy z innym Wykonawca,
c) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajgcych z odrebnych
przepisow,
d) w przypadku udzielania Zamdwienia w zakresie dziatalno$ci tworczej;
2) w prowadzonym uprzednio Postgpowaniu w innym trybie nie zostal wybrany zaden
Wykonawca lub wybrany Wykonawca odmoéwit zawarcia umowy lub realizacji Zamowienia;
3) w przypadku udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy Zamdwien dodatkowych,
nieobjetych Zamoéwieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych tacznie 50% wartosei
realizowanego Zamowienia, a niezbgdnych do prawidlowego wykonania Zamowienia
podstawowego, ktérych wykonanie stalo si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej
wezesniej do przewidzenia;
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4) w przypadku, gdy istnieje koniecznos¢ kontynuacji wspolpracy z dotychczasowym
Wykonaweg, ktora jest podyktowana wzgledami technologicznymi, merytorycznymi
lub finansowymi;

5) w przypadku udziclenia, w okresic 3 lat od udzielenia Zamdéwienia podstawowego
dotychczasowemu Wykonawcy Zamowiefi uzupetniajacych, stanowiacych nie wigce]
niz 50% warto§ci Zamdéwienia podstawowego i polegajacych na powtérzeniu tego samego
rodzaju Zamowien;

6) mozliwe jest udzielenie Zamowienia na Dostawy na szczegolnie korzystnych warunkach
w zwiazku z likwidacjg dziafalnosci innego podmiotu lub tez prowadzonym postgpowaniem
egzekucyjnym, upadtosciowym, restrukturyzacyjnym lub innymi okolicznosciami;

7) mozliwa jest realizacja Dostawy poprzez podmiot funkcjonujacy na gietdzie towarowe;j
w rozumieniu przepisdéw o gietdach towarowych;

8) wartos¢ Zamowienia nic przekracza kwoty netto 90 000,00 zt.;

9) gdy udzielenie Zamowienia w innym trybie zagrazatoby istotnym interesom Spofki.

2. Najpdzniej wraz z zawarciem umowy Wykonawca sklada oswiadczenia o spetieniu warunkow
udzialu w Postgpowaniu, o ktorych mowa w § 6 Regulaminu, a jezeli Zamawiajgcy zada
dokumentéw potwierdzajacych speinienie warunkow udziatlu w Postgpowaniu, réwniez
te dokumenty.

3. W przypadku, gdy zaméwienie z wolnej r¢ki bylo udzielone w celu zakupu towardw
powszechnie dostgpnych w sklepach, a z przyczyn o charakterze obiektywnym zlozenie
o$wiadczen nie jest mozliwe, Zamawiajacy moze odstapi¢ od zadania zlozenia oswiadczen, jesli
przemawia za tym interes ekonomiczny Spotki.

4, Zamawiajacy zatwierdza Postepowanie oraz podpisuje umowg, przy czym Zamawiajacy
ma prawo do odstapienia od podpisania umowy i zakonczenia Postgpowania poprzez akceptacje
i ztozenie Zamowienia.

§ 39
Realizujagc Zamdéwienie w trybie z wolnej regki, Komoérka Organizacyjna zobowigzana jest
do zachowania nalezytej starannosci, w szczegdlnosci do uprzedniego rozpoznania aktualnych
warunkdw rynkowych dotyczacych realizacji przedmiotu Zamoéwienia poprzez co najmniej wykonanie

rozeznatia rynku.

Rozdzial 5
Kontrola Postgpowan i realizacji Zamoéwieri

§ 40
Wykonawcey, ktory ztozyt ofert¢ w Postepowaniu, udostgpnia si¢ na pisemny wniosek dokumentacje
Postgpowania, stanowigca: zamieszczone Ogloszenie lub tres¢ Zaproszenia, otrzymane oferty,
protokoly z negocjacji. Wykonawca uprawniony jest do wgladu w dokumentacj¢ Postepowania
w siedzibie Zamawiajgcego. Wykonawcy nie sa uprawnieni do sporzadzania kopii dokumentacji

Postepowania.

§ 41
1. Wykonawca jest uprawniony do ztozenia odwotania od rozstrzygniecia Postegpowania. Odwolanie
powinno zawieraé przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci
prawne uzasadniajace wniesienie odwolania, jak réwniez uzasadnienie interesu prawnego
we wniesieniu odwotania.
2. Odwolanie wnosi sie w terminie 2 dni od daty otrzymania przez Wykonawce lub zamieszczenia
na stronie internetowej/Platformie zakupowej informacji o rozstrzygnigciu Postepowania.
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Odwotanie jest uznawane za wnicsione z chwila, gdy dotarto do Zamawiajacego w taki sposoéb,
ze mogl sie zapozna¢ z jego trescig. Odwotlanie wniesione po uplywie terminu nie jest
rozpatrywane.

3. Odwotanie rozpatruje Zarzgd. O sposobie rozpatrzenia odwotlania - Zamawiajacy informuje
Wykonawce.

4. Rozstrzygniecie odwotania jest ostateczne i nie przystuguja od niego $rodki odwotawcze.

§42

I. W uchwale o zatwierdzeniu Postgpowania, Zarzad wskazuje przedstawiciela Jednostki
Organizacyjnej lub Komérki Organizacyjnej, odpowiedzialnego za nadzor i wykonanie umowy
zawarte] w wyniku Postgpowania lub realizacje zamodwienia w przypadkach, w ktérych
odstgpiono od zawarcia umowy.

2. Przedstawiciel Jednostki Organizacyjnej lub Komorki Organizacyjnej, o ktorym mowa w ust. |
powyzej odpowiedzialny jest za naliczanie i nakladanie kar umownych okreslonych w umowie,
w przypadku niewykonania lub nienalezytcgo wykonania zobowigzania Wykonawcy
oraz realizacje na rzecz Zamawiajacego zabezpieczen nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial 6
Postanowienia Koricowe

§43

1.  Wszelkie zmiany Regulaminu dokonywane sg wylacznie w formie uchwaty Zarzadu.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego ogloszeniu w sposob przyjety w Spotce.

3. Z dniem wejscia w zycie Regulaminu traci moc dotychczas obowigzujacy regulamin udzielania
zamowicn na dostawy, ustugi i roboty budowlane w WARS S.A. z siedzibg w Warszawie,
z zastrzezeniem ust. 4 ponizej.

4. Do Postepowan wszczetych i niezakonczonych przed wejsciem w zycie Regulaminu
oraz do zawarcia w ich wyniku uméw o Zamowienie stosuje si¢ postanowienia dotychczasowego
regulaminu udzielania zamdéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane w WARS S.A.
z sicdzibg w Warszawie.

5. Do zmian uméw zawartych przed dniem wejscia w Zycie Regulaminu, stosuje si¢ postanowienia
dotychczas obowigzujacego regulaminu udzielania zamowien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w WARS S.A. z siedzibg w Warszawie.

CZLONEK ZARZADU
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Zalgezniki:

1)  Whniosek o wszczecie Postgpowania,

2) Wniosek o zatwierdzenie Postgpowania,

3)  Whniosek o udzielenie Zamowienia w trybie zamowienia awaryjnego,

4) Whniosek o udzielenie Zamowienia w trybie z wolnej reki,

5)  Os$wiadczenie czionka komisji przetargowej/zespolu do spraw wyboru oferty,
6) Klauzula informacyjna RODO.
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Zatacznik nr 2 do Uchwaty nr ..../2024
Zarzadu WARS S.A, zdnia ...... t.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ/ZESPOLU DO SPRAW WYBORU OFERTY

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogdlne

§1
1. Niniejszy regulamin pracy komisji przetargowej/zespotu do spraw wyboru oferty (zwany dalej
»Regulaminem™), okresla tryb pracy:

1) komisji przetargowej w Postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego lub Postgpowania w trybie licytacji elektronicznej, negocjacji,
zapytania ofertowego o wartosci przekraczajacej 1 000 000,00 zt;

2) zespotu do spraw wyboru oferty w Postgpowaniu prowadzonym w trybach: licytacji

elektronicznej, negocjacji, zapytania ofertowego o wartosci nie wyZszej niz
1 000 000,00 zt;

- zaakceptowanej/ zaakceptowanego na podstawic wniosku o wszczecie postgpowania (zwanej

dalej ,,Komisja” lub odpowiednio ,,Zespotem™).

2. Regulamin stosuje si¢ zardéwno do Komisji i Zespolu powotanych na podstawie ,Rcgulaminu
udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane w WARS S.A. z siedzibg

w Warszawie (zwanego dalej ,,Regulaminem Udzielania Zamowien”).

3. W zakresiec nieuregulowanym w Regulaminie stosuje si¢ odpowiednio postanowienia

Regulaminu Udzielania Zamowien.

4, Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) Spélce — nalezy przez to rozumie¢ WARS S.A. z siedzibg w Warszawic;

b) Zarzadzie — nalezy przez to rozumieé Zarzad (ew. uprawniony organ wykonawczy) Spotki;

¢) Planie Zakupowym — nalezy przez to rozumie¢ zestawienie planéw zakupowych na dany rok
kalendarzowy przygotowane przez Dziat Logistyki i Zakupow Spétki w oparciu o informacje
dostarczone przez komorki i jednostki organizacyjne Zamawiajgcego;

d) Postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanic o udzielenie zamdwienia,
prowadzone w oparciu o postanowienia Regulaminu Udzielania Zamoéwien;

¢) SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia
w Postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

f) Dziale Logistyki i Zakupéw — nalezy przez to rozumie¢ jednostk¢ organizacyjng
Zamawiajacego odpowiedzialng za przygotowanie Planu Zakupowego oraz upowazniong
do przeprowadzenia Postgpowania na zasadach okreslonych w Regulaminie Udzielania
Zamowien.

ROZDZIAL IT
Sklad i sposéb powolania Komisji/Zespotu

§2
. W celu wszczgcia Postgpowania komérka organizacyjna  Spolki  odpowiedzialna
za wszczecie Postgpowania przygotowuje i sklada Wniosek o wszczgcie postgpowania, o ktdrym
mowa w Regulaminic Udzielania Zamowien.



Uczestnikami Postgpowania sa przedstawiciel komérki organizacyjnej Spétki odpowiedzialnej
za wszczgcie Postgpowania, osoby z innych obszaréw wskazane do prac Komisji/Zespotu przez
komérke organizacyjng Spotki odpowiedzialng za wszczecie Postepowania lub Zarzad oraz
biegly lub inny specjalista z danej dziedziny (je$li zostat powotany).

W przypadku, gdy dla przedmiotu zamowienia okreslonego we wniosku o wszczecie
Postgpowania wystepuje kilka komorek organizacyjnych Spotki mogacych petié role
zgtaszajacego zapotrzebowanie, wiodaca jest komoérka organizacyjna Spétki posiadajgca
najwiekszy udzial kwotowy w przedmiocie zamoéwienia lub wyznaczona przez Zarzad.

W skiad Komisji/Zespotu wchodzi nie mniej niz czterech czionkéw, w tym przewodniczacy,
sekretarz oraz dwoch czlonkéw, z ktérych nie mnigj niz jeden jest odpowiedzialny w zakresie
merytorycznym za opis przedmiotu zamowienia i prowadzone Postgpowanie.

ROZDZIAL 111
Tryb pracy Komisji/Zespotu

§3
Komisja/Zesp6t rozpoczyna dziatalnosé z dniem akceptacji Wniosku o wszezgeic postgpowania
przez Prezesa Zarzadu lub Czlonka Zarzadu, ktéremu podlega komorka organizacyjna Spotki,
wystepujgea o wszezecie Postepowania.
Czlonkowie Komisji/Zespotu wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
1 obiektywny, kierujac si¢ wyltgcznie przepisami prawa, regulacjami obowiazujagcymi w Spétce
oraz swoja wiedzg i doswiadczeniem.
Cztonkowie Komisji/Zespotu zobowiazani sag do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrgbnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagah i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
Pracami Komisji/Zespotu kieruje przewodniczgcy Komisji/Zespotu.

§4
Komisja/Zespét pracuje kolegialnie.
Z posiedzenia Komisji/Zespotu zostaje sporzadzony protokoét.
Komisja/Zespét podejmuje decyzje lub przyjmuje wnioski w obecnosci co najmniej potowy jej
cztonkéw, na podstawie gtosowania lub sredniej arytmetycznej indywidualnych ocen.
Czlonek Komisji/cztonek Zespotu niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem
Komisji/Zespohu zobowigzany jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego
stanowiska (zdanie odrgbne), ktére dotacza si¢ do dokumentacji Postepowania i protokotu.
Jezeli w Postgpowaniu przewidziano pozacenowe kryteria oceny ofert, ktére wymagaja
indywidualnej oceny przez czlonkéw Komisji/czionkéw Zespotu, kazdy z czlonkow
Komisji/Zespohu przedstawia indywidualng oceng.
Decyzje Komisja/Zespot podejmuje w drodze glosowanie, zwykla wigkszoscia glosow czlonkow
Komisji/Zespotu obecnych na posiedzeniu Komisji/Zespotu.
Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowng liczbe gloséw
»za" 1 ,przeciw" rozstrzyga glos przewodniczacego Komisji/Zespotu, a w przypadku jego
nieobecnosci zastepcy przewodniczacego Komisji/Zespotu jezeli zostal powotany.
Glosowanie cztonkéw Komisji/Zespohu w czasie posiedzenia Komisji/Zespotu jest jawne.
Czlonek Komisji/Zespotu nie moze wstrzymacé si¢ od glosu.
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11.

12.

13.

14.

I5.

16.

Cztonkowie Komisji/Zespohu, ktorzy nie brali udziatu w danym posiedzeniu Komisji/Zespotu,
potwierdzaja pisemnie zapoznanie si¢ z ustaleniami Komisji/Zespotu poczynionymi w czasie tego
posiedzenia Komisji/Zespohu.

Podjete podczas posiedzern Komisji/Zespotu czynnosci sg dokumentowane, a z przebiegu
wszystkich posiedzen Komisji/Zespotu sporzadza si¢ jeden, zbiorczy pisemny protokot.

Za udokumentowanie czynnoici uwaza sie w szczeg6lnosci korespondencjg, w tym
z wykorzystaniem poczty elektronicznej, wszelkie komentarze i uwagi pochodzace od cztonkéw
Komisji/Zespolu a umieszczane przez cztonkow Komisji/Zespotu na opracowywanych
dokumentach.

Za uprzednia zgoda przewodniczacego Komisji/Zespotu posiedzenia Komisji/Zespotu moga
odbywaé z wykorzystaniem technologii (narzedzi) informatycznych lub telekomunikacyjnych
(np. wideokonferencji).

Za uprzednig zgoda przewodniczacego Komisji/Zespotu cztonkowie Komisji/Zespotu moga brac
udzial w posiedzeniach Komisji/Zespolu bez osobistcgo stawicnnictwa, tj. za posrednictwem
srodkéw komunikowania sie na odlegtosé, w tym za posrednictwem taczy telefonicznych lub
internetowych umozliwiajgcych co najmniej transmisje dzwigku (potgczenie glosowe).

Za uprzednia zgoda przewodniczacego Komisji/Zespotu Czynnosci podejmowane w trakcie
posiedzen Komisji/Zespotu mogg byé utrwalane za pomocg urzadzefi rejestrujacych co najmniej
dzwigk o czym przed rozpoczeciem posiedzenia Komisji/Zespotu i uruchomieniem urzadzenia
rejestrujacego  przewodniczacy — Komisji/Zespolu  albo  zastgpca  przewodniczacego
Komisji/Zespotu informuje osoby uczestniczace w czynnos$ciach.

Cztonek Komisji/Zespotu, ktory brat udziat w posicdzeniu Komisji/Zespotu w sposéb, o ktérym
mowa w ust. 14 powyzej niezwlocznie skada swoj podpis na pisemnym protokole.

§5
Cztonkowie komisji/Zespotu sktadaja pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w § 8 Regulaminu Udzielania Zamdwien i przekazuja je przewodniczacemu
Komisji/Zespotu.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego Postgpowania okolicznoci wymienionych
w § 8 Regulaminu Udzielania Zamowien, czionek Komisji/Zespolu zobowigzany jest
niezwlocznie wylaczyé si¢ z udzialu w Postepowaniu, powiadamiajac o tym na piSmie
przewodniczacego Komisji/Zespolu, a w przypadku przewodniczacego Komisji/Zespotu
powiadamia Zarzad.
Postanowienie ust. 2 powyzej stosuje sie odpowiednio w przypadku nieziozenia przez cztonka
Komisji/Zespotu o$wiadczenia lub zlozenia oSwiadczenia nieprawdziwego.

§6
Komisja/Zespt moze wnioskowaé do Zarzadu o powotanie bieglego Iub innego specjalisty
z danej branzy do wykonania okre$lonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania
wymagane jest posiadanie wiadomosci specjalnych.
Whiosek powinien zawieraé okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia, a takze — o ile
jest to mozliwe — wskazanie kandydatury biegtego lub specjalisty.
Biegli lub specjalisci przedstawiaja swoje opinie na pi$mie, a na zadanie Komisji/Zespotu moga
uczestniczy¢ w jej pracach z glosem doradczym.
Postanowienia § 4 Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio do biegtych i specjalistow.
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ROZDZIAL IV
Prawa i obowiazki cztonkéw Komisji/Zespotu

§7

Biorgc udziat w pracach Komisji/Zespotu czlonkowie Komisji/Zespolu zobowigzani sa
w szczegolnoscei do:

D
2)
3)

4)

dostepu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca Komisji/Zespotu;

uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji/Zespotu;

zglaszania przewodniczacemu Komisji/Zespotu w kazdym czasie uwag i problemow
dotyczacych funkcjonowania Komisji/Zespotu;

wnioskowania o powotanie bieglego lub specjalisty.

§8

Do obowiazkéw Komisji/Zespotu nalezy w szczegdlnoscei:

D
2)
3)
4)
5)
6)

7

8
9

przygotowanie formularzy cenowych, w oparciu o Wniosek o wszczecie postgpowania,
o ktérym mowa w Regulaminie Udzielania Zamowien wraz z zatacznikami;

opracowanie projektu zapytania ofertowego/ogloszenia/SIWZ i udostgpnienie potencjalnym
oferentom,

prowadzenie korespondencji zewngtrznej z oferentami zwigzanej z Postepowaniem;

zebranie ofert;

zwrdcenie si¢ do Wykonawcéw o wyjasnienia i uzupelnienie brakéw w dokumentacji
ofertowe;j;

przygotowanie odpowiedzi na pytania Wykonawcow i przekazanie ich do sekretarza
i przewodniczgcego Komisji/Zespotu;

przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych Zaproszenia/Ogloszenia/SIWZ, opisu
przedmiotu zamowienia, czy tez postanowien wzoru umowy;

weryfikacje ofert pod wzgledem ich poprawnosci;

czynne uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji/Zespohu;

10) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu;

11)

12) ztozenie oswiadczenia, o ktérym mowa w § 5 Regulaminu;

13) opracowanie protokotu z Postepowania;

14) publikacje wynikéw Postgpowania;

15) po przeprowadzonym Postgpowaniu, Przedstawiciel komorki organizacyjnej odpowiedzialny

merytorycznie zobowigzany jest do przygotowania umowy oraz uzyskanie wymaganych
w umowie akceptacji zgodnie z obowiazujacymi regulacjami wewnetrznymi Spoétki - ;

16) Przedstawiciel komorki organizacyjnej odpowiedzialny merytorycznie zobowigzany jest

L.

do uzyskania od wybranego Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli
wystepuje) oraz uzyskanie podpisoéw stron na umowie.

§9

Do obowigzkéw przewodniczacego Komisji/Zespotu, nalezy w szczeg6lnosci:



1) organizowanie prac Komisji/Zespotu w tym wyznaczanie termindw  posiedzen
oraz zapewnienie sprawnego przcbiegu wykonywanych zada;

2) odebranie od czlonkéw Komisji/Zespolu pisemnych o$wiadczen przewidzianych
w Regulaminie;

3) wnoszenie o zmiang, zawieszenie, odwotanie czlonka Komisji/Zespotu na Wniosku
0 wszczecie postepowania, stanowigcym Zalacznik nr 1 do Regulaminu Udzielania
Zaméwieni, Zmiana, zawieszenie lub odwotanie cztonka Komisji/Zespotu wymaga decyzji lub
akceptacji Prezesa Zarzadu lub Czlonka Zarzadu, ktéremu podlega komoérka organizacyjna,
prowadzaca Postgpowanie;

4) podziat prac przydzielanych cztonkom Komisji/Zespotu;

5) informowanie Zarzadu o przebiegu prac Komisji/Zespohi, w tym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami Komisji/Zespotu;

6) przekazywanie pisemnych informacji o zaistnieniu istotnych okolicznosci wyniklych w trakcie
trwania postgpowania, majacych wptyw na jego przebieg lub kontynuowanie, ktére wymagaja
decyzji lub akceptacji Prezesa Zarzadu lub Czlonka Zarzadu, ktéremu podlega komodrka
organizacyjna, prowadzgca Postgpowanie. Zaistnienie okolicznosci majgcych wplyw na
przebieg lub kontynuowanie postepowania wymaga udokumentowania na Wniosku
0 wszczecie postepowania, stanowigcym Zalgeznik nr 1 do Regulaminu Udzielania
Zamowien.

7) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji Postgpowania przez sekretarza Komisji/Zespotu.

2. Przewodniczacy Komisji/Zespotu odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentéw do Zarzadu, zwigzanych 7 prowadzonym Postepowaniem.

ROZDZIAL V
Zakonczenie prac Komisji/Zespotu

§10

1. Przewodniczacy Komisji/Zespotu przekazuje Zarzadowi wniosek do zatwierdzenia wyboru oferty
wraz. z pisemnym protokotem Postepowania i zalacznikami, z uwzglednieniem obowiazujacych
w Spélce regulacji wewngtrznych, w tym Instrukcji o sposobie i trybie przekazywania
dokumentéw na posiedzenia Zarzqdu Wars S A.

2. Przewodniczacy Komisji/Zespohu wystepuje o uniewaznienie Postgpowania w catosci lub czgsci
na warunkach okreslonych w Regulaminie Udzielania Zamowief wraz z pisemnym protokotem
Postgpowania i zatgcznikami. Wniosek o uniewaznienie Postgpowania w catosci lub czgsei
stanowi integralng cze$¢ Wniosku o wszczgcie postepowania, stanowiacego Zatacznik nr 1 do
Regulaminu Udzielania Zamoéwien.

3. Komisja/Zespét koniczy dziatanie z chwila wykonania ostatniej czynnosci w Postgpowaniu
zgodnie z Regulaminem Udziclania Zamoéwien.

ROZDZIAL VI
Postanowienia koncowe
§11
Regulamin wechodzi w zycie z dniem jego ogloszenia w sposob przyjety w Spotce.

: ‘ Artue Kowelezyk
J{ laddzimicrz Stomka / o

' Sprawgzone ped wagledem
ST formaino-prawnym
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WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA

Znak pisSma: ....ocviviiiiiiririnane

jednostka / komdrka organizacyjna

dAta .oveereerenierrnnaeeeeearnneana

Data zlozenia wniosku

Inicjator Postgpowania

Przedstawiciel/ przedstawiciele do
kontaktéw w sprawie wniosku-
w tym czlonek/ czlonkowie
komisji/zespolu odpowiedzialny/
odpowiedzialni w zakresie
merytorycznym

INFORMACJE DOTYCZACE TRYBU UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Proponowany tryb udzielenia
zamOdwienia oraz uzasadnienie

Tryb podstawowy - licytacja elektroniczna

Wskazaé, jesli wniosek dotyczy innego trybu postgpowania:

przelarg nieograniczony

s zapytanie o ceng

negocjacje

Prowadzenie post¢powania za
poSrednictwem Platformy
Zakupowej

Postgpowanie prowadzone jest za posrednictwem Platformy Zakupowej:

ZINIE

INFORMACJE DOTYCZACE SZACOWANIA WARTOSCI ZAMOWIENIA ORAZ BUDZETU

Szacunkowa warto$é netto
zamoOwienia

(*wskazaé wartos¢ pakietéw w przypadku udzielania zaméwienia w czesciach)

Opis sposobu szacowania

Data i osoba dokonujgca szacowania

Zakup zaplanowany w budzecie
oraz zaplanowana w budzecie kwota
nefto
(tak / tak przekroczenie / nie)

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA




WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA

Znak piSMAa: ...oviviiiiiiiiiiiiiee s

UZASADNIENIE ZAMOWIENIA

INFORMACJE DOTYCZACE ZAMOWIENIA

Czy jest to jedyny zakup w roku
biezagcym w danej kategorii i
podkategorii zakupowej

QOeczekiwany termin wykonania
zamoéwienia/zawarcia umowy

Proponowane kryteria oceny ofert
(cena /kryteria poza cenowe)

Proponowany sklad komisji
przetargowej/zespolu ds. wyboru
oferty

Lista potencjalnych oferentéw
(min. 3 oferentéw)

Zalaczniki wymagane do wniosku

Lista zalgcznikow ktdre nalezy dotqcezyé do wniosku:

- szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia;

- uzgodniony formalno-prawnie i parafowany przez Inicjatora Postgpowania oraz radce prawnego/adwokata projekt
umowy;

- inne dokumenty (dofgczyé w razie koniecznosci np. kosztorys): ... ........ ...

Opinia/uwagi Dzialu Finansowo-Ksi¢gowego

Zatwierdzam pod wzglgdem zabezpieczenia srodkéw finansowych na kwote:

Kwota ujeta w Planie Finansowym: .................coceeini.

Opinia/ uwagi Dzialu Logistyki i Zakupdéw

Opinia/ uwagi Zarzada

AKCEPTUJE PODPIS DATA

Inicjator Postgpowania

Radca Prawny/Adwokat

Dyrektor finansowy

2 |f}
n“z"'u'k



WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA

Znak pisSma: .....oveeeervniiiiiiniiiaiiiiin.

Przedstawiciel Dziatu Logistyki
i Zakupéw*

*jezeli dolyczy

Prezes/Czionek Zarzadu

Whiosek o zmianeg czlonka komisji przetargowej/zespolu ds. wyboru oferty

*uzupetnic jesli dotyczy

AKCEPTUJE PODPIS DATA

Prezes/Cztonek Zarzadu

Opinia/ uwagi Komisji przetargowej/Zespolu ds. wyboru oferty

Decyzja Zamawiajgcego w przypadku braku zatwierdzenia postgpowania:

wykonawcey zostali wykluczeni z postgpowania;

! nie wplynat zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu od wykonawcy

niepodlegajacego wykluczeniu;

Zamowienia,

! wystapila zmiana okolicznosci powodujaca, Ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
Zamowienia nie lezy w interesie Spotki, czego nie mozna bylo wezesniej przewidzie¢;

z zastrzeZzeniem postanowien ust. 6 powyzej,

..... wynika to z innych postanowien Regulaminu;




WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA

Znak piSMa: \.ovvvvinieiniiiiiiiieiiiennns
[ Ponowne przeprowadzenie postepowania {wymaga odrgbnego wniosku o wszczecie postepowania)
ok POZOSAlE AECYZIC. ... i swunisesains issssicii s e o s O S P SR VS S Vel S s SR ke
AKCEPTUIJE PODPIS DATA
Prezes/Czionek Zarzadu
CYRERTOR Sprawdzone ped wzgledem

WARS §.A.-Dzint Logisayki i Zakupéw farmahng-prawnyim

Eu.'a»fe;.-ﬁ)x!nsz-.ru:s.":u I »/ L( U 4 Lp




WNIOSEK O ZATWIERDZENIE PRZEPROWADZONEGO

POSTEPOWANIA ORAZ ZAWARCIE UMOWY / WYRAZENIE ZGODY

NA ZEOZENIE ZAMOWIENIA

ZNAK PISTIAT Lot iuiiieitiiet i e e eiis it s san s s n s e e

jednostka / komdrka organizacyjna ..........eoeeeecminicrienieeiiiniiiin

I Postepowanie przeprowadzono na podstawie WRIOSKU IE ....cuuimiriiiicrimnii i
0 wszczecie postepowania zdnia ...l .

2. Tryb udzielenia zamoéwienia (uzasadnienie):
3. Informacja o Wykonawcach bioracych udziat w postgpowaniu:

informacja wykluczenie odrzucenie oferty

o spcinicniu Wykonawcy (uzasadnienie) cena/ inne kryteria uwagi
nazwa Wykonawcy warunkow udziatu (uzasadnienie)

w postepowaniu

4. Laczna wartosé zamowienia wynosi:
RAZEM:
NELLO cevecacrieenn ZE
DIULEO vecverarninaens z
w tym
5. Pozycja w planie finansowym:
6. Osoba odpowiedzialna za merytoryczne prowadzenie sprawy (ze sirony sktadajacej wniosek):
....................................................................................................... — tel. KOntaKtoWY: ..cciercuiesrinesssssssnnssnssnssnas
Sktadu komisji / zespotu:
RO S g o e P P — tel. kontaktowy: ..occovccnimnicrieneeniniens

(przewodniczgcy komisji)

2

(sekretarz komisji)

3, e T i v s sy e e

(czionek komisji)




WNIOSEK O ZATWIERDZENIE PRZEPROWADZONEGO
POSTEPOWANIA ORAZ ZAWARCIE UMOWY / WYRAZENIE ZGODY
NA ZEOZENIE ZAMOWIENIA

4, TR TR R v
(czlonek komisji)

7. Zatgczniki do wniosku (wymagane w przypadku podpisania umowy):
a) wydruk z KRS lub CEIDG RP

Przewodniczacy Komisji/ Zespotu ds. wyboru oferty/
Kierownik “jednostki / *komérki organizacyijnej

Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia $rodkow finansowych na kwote:
Szacowana warto$¢ we wniosku 0 wszczecie postgpowania: .............ooiiieieinnnnn.
Kwota ujeta w Planie Finansowym: .............cccveveveninnne.

Dyrektor Dziatu Finansowo - Ksiggowego

Sprawdzoro ped wzgledem
formalnc prawnym

1
il

(&5

. Y, cooitightis
jweling Ostaszewst



WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
W TRYBIE ZAMOWIENIA AWARYJNEGO

ZNaK PISIMAT ... e e b e e e s s s

jednostka / komorka Organizacyjna ...ewesssssssressessasessessasssesssasnsasaens

1. Przedmiot *zaméwienia / ‘umowy:

data s esssissisominssssmsnsass

.......................................

..................................................

Informacja o Wykonawcy bioragcym udziat w postgpowaniu:

nazwa Wykonawcy

informacja
o spetnieniu warunkow
udziatu w postepowaniu

cena/ inne kryteria

uwagi




WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
W TRYBIE ZAMOWIENIA AWARYJNEGO

6. Laczna warto$¢ zaméwienia wynosi:

RAZEM:

NEO .ovieircininne zt

brutto . z

w tym

= Pozycja w planie finansowym:

8. Osoba odpowiedzialna za merytoryczne prowadzenie sprawy (ze strony skiadajacej wniosek):
....................................................................................................... — Lol KUNLARLUWY. coniininiiianmssinnisrsinnns
9. Pozadany termin wykonania zamoéwienia:

dzien / miesigc / rok pierwszej dostawy / ustugi .......ccceveunnne

dzieti / miesiac / rok ostatniej dostawy / ustugi ...c.ceevecverens

10. Warunki wymagane jakie powinien spelnia¢ Wykonawca (np. udzielenie gwarancji na przedmiot

zamowienia, czas wykonania zaméwienia, zamdéwienia czg§ciowe, termin realizacji zaméwien):

12. Zapisy umowy wymagane ze wzgledu na rodzaj zamowienia badZz wzér umowy uzgodniony
z prawnikiem pod wzgledem formalno — prawnym (wskazac jezeli dotyczy zamdwienia):

12. Zlozenie zamowienia (wskazadé jezeli dotyczy zamdwienia):
LI TAK
NIE



WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

W TRYBIE ZAMOWIENIA AWARYIJNEGO

13. Zatgczniki do wniosku (wymagane w przypadku podpisania umowy):

a) Wydruk z KRS lub CEIDG RP

Kierownik ‘jednostki / ‘komorki organizacyjnej

Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia $rodkow finansowych na kwotg:
Kwota ujgta w Planie Finansowym: ...................coins

Dyrektor Dziatu Finansowo - Ksiggowego

T Tmtans pod wagledem
i AINGARraWRYM

IR NP AT L R R
Eri] LA R A

WARS S.0.-Daial Lagigtyhi i Zalkupdw

- -
1;:&'!.'.-':.'.'IR’X;’[!&Z;?M.\‘;:!]

/

2






WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
W TRYBIE ZAMOWIENIA Z WOLNEJ REKI

data it
ZNAK PISITIAL o1 erenirnieiiee et ete ittt et e et eb it e e stenaa s aaes

jednostka / komorka organizacyjna ......ueeceseinnnnninsicinniessn.

1. Przedmiot *zaméwienia / ‘umowy:

3. Tryb udzielenia zamdéwienia (uzasadnienie):
4, Informacja o Wykonawcy bioracym udzial w postgpowaniu:
informacja
o spetnieniu cena/ inne kryteria uwagi

nazwa Wykonawcy warunkéw udziatu
W postepowaniu

5. Laczna warto$¢ zamdowienia wynosi:
RAZEM:

(1511 (0 SO zt

Brutto ......coeeuesen zt

w tym




WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
W TRYBIE ZAMOWIENIA Z WOLNEJ REKI

6. Pozycja w planie finansowym:
7. Osoba odpowiedzialna za merytoryczne prowadzenie sprawy (ze strony skladajacej wniosek):

...... —tel. KONtAKIOWY: ivieieriie s nerenans
8. Pozadany termin wykonania zaméwienia:

dzien / miesiac / rok pierwszej dostawy / ustugi «...eeeveeence

dzieri / miesigc / rok ostatniej dostawy / ushugi .c.ccceveeernncn.
9. Warunki wymagane jakie powinien speiniaé Wykonawca (np. udzielenie gwarancji na przedmiot

zamodwienia, czas wykonania zamoéwienia, zaméwienia czesciowe, termin realizacji zamowien):

10. Wykaz dokumentow jakic powinien dotaczy¢ Wykonawca (wskazaé jezeli dotyczy zamdwienia np.
Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia):

11. Zapisy umowy wymagane ze wzgledu na rodzaj zamowienia badZz wzér umowy uzgodniony
z prawnikiem pod wzgledem formalno — prawnym (wskazaé jezeli dotyczy zamowienia):

12. Zlozenie zamowienia (wskazaé jezeli dotyczy zamowienia):
! TAK

¢ iNIE

13. Zalaczniki do wniosku (wymagane w przypadku podpisania umowy):
a) Wydruk z KRS [ub CEIDG RP

Kierownik *jednostki / *komérki organizacyjnej




WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
W TRYBIE ZAMOWIENIA Z WOLNEJ REKI

Zatwierdzam pod wzgledem zabezpieczenia srodkéw finansowych na kwote:

Kwota ujeta w Planie Finansowym: ..........ccooviiiinnnnnn,

Dyrektor Dziatu Finansowo - K51¢gowego
................................. , dnia
Decyzja Zarzadu Uwagi

...............................................................

Sprawdzono pod waglgdam
fmma}nr} Prawnym

VR J¥2A N L
WARS 8.A.-Dzial Lingis)s f‘l i Zakupdw %((IL

Fuzeling %im 528 rrls‘u:

-_|






Znak PISIMA: .. ussivrssimemvon s it rsisisssse saasis v Sus dFmaie reaase

Oswiadczenie
czlonka komisji przetargowej / zespotu ds. wyboru oferty / bieglego / innej osoby
wykonujgcej czynnosci w post¢powaniu o udzielenie zamoéwienia*

Imig (IMioNa) csmimsnnumiisims i s s s

NAZWISKO oiiieessissaeresesesrassnsssasessesesssessssssses sassssneseensnn sas et ennnnnnnnssnsstntesessssnnnnnes

Uprzedzony/a o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania os§wiadczam, Ze:

D
2)

4)

)

nie ubiegam si¢ o udzielenie zamoéwienia;

nie pozostaje w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewicfistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie
jestem zwiazany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia nie
pozostawalem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bytem cztonkicm organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamodwienia;

nie pozostaj¢ z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

nie zostalem prawomocnie skazany za przestgpstwo popetnione w  zwigzku
z postepowaniem o udziclenie zamdwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiggnigcia
korzysci majatkowych.

saisaevis ANIA Sxnsaasssesa I

(czytelny podpis)

* - niepotrzebne skresli¢

Sprawdzono ped wzglsdam
formaineg- ?mwnym
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